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1. ¿QUÉ ES MAHARA? 

Planificación previa para Mahara  

Mahara será una herramienta desconocida para los estudiantes y necesitarán una inducción y 

capacitación sobre cómo utilizar la plataforma de manera efectiva. El personal puede utilizar la 

información aquí para respaldar esto. Como ocurre con todas las tecnologías de aprendizaje, 

también es importante que el personal tenga confianza en su uso, tanto para aspectos de 

"enseñanza" como para apoyar a los estudiantes. Comuníquese con tel@bath.ac.uk para 

analizar sus planes de cartera electrónica, ya que el equipo puede ayudarlo, capacitarlo y 

asesorarlo.  

Tecnología de cartera electrónica  

Mahara es una plataforma de portafolio electrónico, donde los estudiantes pueden registrar 

“evidencias de aprendizaje”, como ensayos, informes, comentarios reflexivos, listas de tareas, 

multimedia u obras de arte (es decir, cualquier cosa que pueda producirse y almacenarse 

digitalmente). Estos elementos digitales se conocen como artefactos en Mahara.  

Mahara también ofrece formas para que los estudiantes interactúen con sus tutores y 

compañeros y creen comunidades en línea. Mahara también incluye blogs (a través de revistas) 

y un creador de currículum vitae (o CV).  

Un portafolio electrónico se puede utilizar para la reflexión y el desarrollo personal y para 

proporcionar evidencia de evaluación para un curso. Los estudiantes deciden qué compartir con 

el tutor o sus compañeros. También pueden hacer pública una cartera, o partes de ella. Esto 

luego puede mostrar el desarrollo y los logros con empleadores potenciales o de colocación.  

La palabra 'mahara' proviene de Te Reo Māori y significa "pensar, pensar, pensar". Como Mahara 

se creó en Nueva Zelanda, es una palabra maorí adecuada para referirse al concepto del sistema 

ePortfolio.  

 

mailto:tel@bath.ac.uk


Comprender cómo organizar un portafolio electrónico en Mahara y su vínculo con Moodle 

Tipos de portafolios electrónicos  

Algunos tipos de actividades que aprovechan las posibilidades del software de cartera 

electrónica son:  

Asignaciones de trabajo en grupo que implican aprendizaje colaborativo y evaluación crítica, 

con tareas asignadas para cada miembro del grupo que requieren discusión y consulta antes de 

enviar un "producto" final que utiliza una variedad de elementos de texto y otros medios.  

Diarios de aprendizaje que fomentan una conexión personal continua con el aprendizaje y 

vinculan la teoría con la práctica en relación con el conocimiento y la experiencia de los 

estudiantes. Este tipo de tarea ayuda a desarrollar la práctica reflexiva necesaria en muchas 

profesiones.  

Los informes de trabajo de campo/colocación, como las colocaciones en un lugar de trabajo 

relevante, proporcionan una rica fuente de aprendizaje en un contexto auténtico y un portafolio 

electrónico proporciona una forma útil de recopilar una variedad de evidencia que muestra qué 

aprendizaje se ha producido durante la colocación.  

Tareas de resolución de problemas: se centran en un tema o desafío relevante para el campo 

del conocimiento y permiten al estudiante sugerir múltiples soluciones, evaluar soluciones y 

recomendar y justificar una solución óptima particular para el problema.  

Portafolios de recursos: son colecciones de una variedad de recursos de medios digitales que se 

encuentran en Internet y que se centran en un tema o área de aprendizaje, con evaluaciones de 

la eficacia de los recursos y (si corresponde) ejemplos de su uso en un contexto auténtico.  

 

Los portafolios electrónicos se utilizan a menudo para brindar a los estudiantes una plataforma 

para desarrollar habilidades de escritura reflexiva. La reflexión es…  

• pensamientos y sentimientos sobre experiencias, eventos, ideas, opiniones o nueva 

información  

• una manera de desarrollar el autoconocimiento  

• una manera de lograr una mejor comprensión de por qué y cómo suceden las cosas  

Los estudiantes pueden ver este recurso universitario sobre escritura reflexiva. Puede ayudarlos 

a desarrollar las habilidades que necesitan como practicante reflexivo y mejorar la forma en que 

comunican sus reflexiones a través de la escritura.  

¿En qué se diferencia Mahara de Moodle? 

Mahara permite a los estudiantes crear un portafolio digital. Tienen el control del contenido que 

crean y deciden qué compartir y con quién compartirlo. Los tutores solo podrán ver el portafolio 

de un estudiante si se les otorga acceso específico.  

El personal aún puede ayudar a los estudiantes utilizando plantillas copiables o proporcionando 

marcos de evidencia. Consulte las guías para obtener más detalles. 

  



2. CONCEPTOS BÁSICOS DE MAHARA 

Iniciar sesión en Mahara  

Se puede acceder a Mahara en la Universidad de Bath de dos maneras.  

• Visite Mahara directamente utilizando este enlace web: https://mahara.bath.ac.uk  

• Visite Moodle (https://moodle.bath.ac.uk) y seleccione Mahara en el menú desplegable 

en Enlaces útiles. 

Utilice los datos de inicio de sesión de su universidad (nombre de usuario y contraseña) y haga 

clic en Iniciar sesión.  

 

Cuadro de inicio de sesión para acceder a Mahara 

Configurando tu página de perfil  

Su área de Perfil almacena su información personal y de contacto, y puede ser útil configurar 

esto (de manera similar a Moodle) para permitir que otros lo reconozcan. Cada campo de perfil 

puede considerarse artefactos separados que puede agregar de forma independiente a su 

página de perfil o a cualquier página de portafolio. Por lo tanto, puede revelar tanta o poca 

información sobre usted a los demás como desee.  

Su página de perfil es pública, en el sentido de que, de forma predeterminada, puede ser vista 

por cualquier persona que haya iniciado sesión en Mahara en la Universidad de Bath.  

Nota sobre privacidad: esté muy atento a su información privada. Piensa detenidamente qué 

compartes y con quién. Discuta esto también con sus alumnos, ya que deben pensar 

detenidamente sobre su privacidad digital.   

Complete los campos del formulario con la información que desea agregar, asegurándose de 

hacer clic en Guardar.  

https://mahara.bath.ac.uk/
https://moodle.bath.ac.uk/


 

Página de perfil de captura de pantalla y cómo configurar su perfil público 

Agregar una imagen de perfil  

Puedes subir hasta 5 imágenes de perfil.  

Las imágenes que desee utilizar deben tener un tamaño de entre 16×16 y 1024×1024 píxeles. Lo 

ideal es que las imágenes de tu perfil sean cuadradas. Utilice un software de edición de imágenes 

antes de cargar sus imágenes para reducir las dimensiones de una foto a las requeridas.  

El tamaño recomendado de tu imagen de perfil es de 100×100 píxeles. Entonces la imagen se 

verá bien en tu perfil cuando quieras incluirla allí y en tamaños más pequeños alrededor de 

Mahara.  

Las imágenes de perfil que desea cargar en Mahara deben estar disponibles en su computadora 

local. Elija una imagen a la vez para cargar. También puedes ponerle un título.  

• Menú de usuario > Imágenes de perfil  



 

Captura de pantalla de cómo agregar una imagen de perfil en Mahara 

Organizar el panel  

El panel es la primera página que ve al iniciar sesión en Mahara. Puede organizar los elementos 

de la página para adaptarlos a su forma preferida de trabajar. Por ejemplo, es posible que desee 

ver su bandeja de entrada o los portafolios que se han compartido con usted.  

Los bloques de la barra lateral no son editables.  

• Haga clic en Editar panel para organizarlo como desee.  

 

Captura de pantalla de cómo editar el panel  



 

Breve demostración de cómo editar el panel (gif animado sin sonido) 

Configurar notificaciones por correo electrónico  

De forma predeterminada, se le notifica la actividad relevante en su bandeja de entrada de 

Mahara.  

Sin embargo, puede cambiar sus preferencias de notificación para recibir un correo electrónico.  

• Menú de usuario > Configuración > Notificaciones  

• Cambie sus preferencias y haga clic en Guardar (en la parte inferior de la página).  

  

Captura de pantalla de cómo configurar notificaciones por correo electrónico. 

  



3. CREAR UNA PLANTILLA PARA COMPARTIR CON LOS 

ESTUDIANTES 

Crear páginas de plantilla   

En términos de Mahara, una plantilla es una página creada previamente, o una colección de 

páginas, que otros pueden copiar para usarlas ellos mismos.   

• Puede crear cualquier página o colección y permitir que se copie, actuando como 

plantilla.  

• puede configurar específicamente cualquier página como una 'plantilla' en la 

configuración, permitiendo copiarla con el diseño y las instrucciones intactas.   

Las plantillas pueden ser útiles para ahorrar tiempo a los estudiantes, pero lo que es más 

importante, les proporcionan una base útil cuando empiezan a crear un portafolio electrónico.  

Puedes crear una plantilla a partir de tu lista de Portafolios:  

• Menú principal > Crear > Portafolios  

• Seleccione la página o portafolio relevante o haga clic en Agregar y seleccione Página 

para comenzar una nueva.  

• Edite la configuración según corresponda, cambiando la opción Plantilla a Sí si es 

necesario.  

• Clic en Guardar.  

 

La captura de pantalla muestra cómo los profesores pueden crear una página de plantilla. 

Al crear una plantilla, considere:  

 



• Agregar un bloque de instrucciones y bloquearlo en su lugar. Los estudiantes no podrán 

eliminar esto, pero podrán usar un acordeón para activar y desactivar las instrucciones.  

• Elegir un diseño que se adapte a la plantilla que tienes en mente.  

Ahora cree la plantilla agregando bloques relevantes a la página y escribiendo el contenido que 

desea que los estudiantes vean y editen.   

Por ejemplo, podrías presentarles una tarea y un espacio relevante para completarla. 

Alternativamente, puede proporcionarles una tabla para que la completen. Puede ver la plantilla 

completa mostrando la página, desde el ícono de visualización en el lado derecho de la página.  

Finalmente, puede poner la plantilla a disposición de los estudiantes. Puede hacer esto de dos 

maneras:  

1. Puede habilitar la copia de la plantilla para que los estudiantes puedan encontrarla y 

hacer su propia copia.  

2. Puede comunicarse con el equipo de TEL (Aprendizaje mejorado con tecnología) en 

tel@bath.ac.uk para discutir cómo compartir su plantilla a nivel del sitio. Esta puede ser 

una forma eficaz de garantizar que solo haya una plantilla actualizada y evitar problemas 

si el miembro del personal no está disponible o abandona la universidad.  

Crear páginas y agregarlas a un portafolio  

Crear páginas  

• En el menú principal, seleccione Crear > Portafolios.  

• Seleccione Crear y luego Página. (Elija Crear para comenzar desde cero o Copiar para 

usar otra página como punto de partida).  

• Necesita al menos una página para crear un Portafolio (que es una colección de páginas), 

así que cree tantas páginas como necesite.  

Cree un portafolio y agregue las páginas relevantes  

• Para colocar sus páginas en un portafolio, desde el menú principal seleccione Crear > 

Portafolios.  

• Seleccione Crear y luego Colección.   

• Asigne un nombre a la colección y cambie otras configuraciones según corresponda.   

• Haga clic en el botón Siguiente: Editar páginas de colección.  

• Seleccione las páginas que desea agregar al portafolio y haga clic en el botón Agregar 

páginas.  

• Cuando termine, haga clic en Listo.  

• Seleccione el Portafolio recién creado y verá las páginas mostradas con un menú en la 

parte superior, con botones siguiente y anterior para desplazarse por ellas.  

Permitir a los estudiantes copiar una plantilla  

• Navegue hasta Crear > Portafolios, desde el Menú principal.  

• Seleccione la página o el portafolio > haga clic en Editar (icono de lápiz) > haga clic en 

el botón Compartir. 

• En el menú desplegable Opciones avanzadas verá una opción para Permitir copia.  

• Cambie esto a Sí.   

• Desplácese hacia abajo para hacer clic en Guardar.   

mailto:tel@bath.ac.uk


 

Captura de pantalla del proceso para permitir copiar una página o portafolio 

Nota: Si desea evitar que los estudiantes puedan copiar su plantilla, regrese a la configuración y 

cambie 'Permitir copia' a No. 

 ¿Cómo toma un estudiante una copia de la plantilla?  

Puede compartir un enlace al Portafolio de plantilla y los estudiantes pueden usar la opción 

Copiar (del menú de 3 puntos a la derecha de la primera página). Pueden optar por copiar la 

Colección que conforma la plantilla.  

 

Captura de pantalla del proceso para permitir copiar una página desde un enlace compartido 

Alternativamente, los estudiantes pueden navegar al área de Portafolios, hacer clic en el botón 

Copiar y buscar la Colección. Cuando los encuentren, pueden seleccionar el botón Copiar 

colección.  

  



4. EVALUACIÓN FORMATIVA DE UN PORTAFOLIO 

ELECTRÓNICO MAHARA  

Los estudiantes pueden recibir comentarios formativos sobre su trabajo de portafolio 

electrónico de diversas maneras.  

Revisar el trabajo del portafolio electrónico de los estudiantes  

Los estudiantes pueden recibir comentarios sobre su trabajo de diversas maneras.  

• Un estudiante puede compartir su trabajo de portafolio electrónico con individuos 

(tutores o compañeros).  

• Un estudiante puede compartir su portafolio electrónico con un grupo (consulte la guía 

para grupos).  

• Un estudiante puede compartir su portafolio electrónico con personas externas a la 

Universidad y sin una cuenta en Mahara (por ejemplo, empleadores, examinadores o 

invitados).  

Una vez compartido, el trabajo queda disponible para ser visto y comentado.   

¿Cómo comparte un estudiante su trabajo?  

Los estudiantes pueden compartir su trabajo desde la página Portafolios, buscando el ícono del 

candado correspondiente a la colección/página que desean compartir y luego seleccionando 

Administrar acceso. Luego, ve a la sección Compartir con otros > opciones avanzadas. 

 

Captura de pantalla que muestra cómo compartir un portafolio usando el ícono del candado 

(vista de estudiante) 

1. Selecciona del menú desplegable una de las opciones según la orientación dada por tu 

tutor (puedes compartir con una persona o un grupo). 



2. Escriba en la búsqueda el nombre de la persona/grupo y selecciónelo. 

3. Seleccione el rol de la persona (compañero/revisor). 

4. Finalmente haga clic en Guardar. 

5. Para obtener más orientación, visite el Manual de Mahara: compartido por mí. 

 

Captura de pantalla que muestra cómo los estudiantes pueden compartir su portafolio con una 

persona o grupo específico 

¿Cómo agrega un tutor, compañero u otra persona un comentario de 

retroalimentación?  

• Para agregar un comentario a la página, agregue texto al cuadro *Agregar comentario 

en una página determinada.   

• También puede cargar un archivo haciendo clic en Examinar.   

• Puede agregar varios archivos haciendo clic en Agregar archivo adjunto para cada uno 

nuevo.   

• Cuando termine, haga clic en el botón Comentar para enviar el comentario. Hacer que 

el comentario sea "público" permitirá que cualquier persona con acceso al portafolio 

pueda verlo. Si el comentario es "privado", sólo lo verá el autor del portafolio.  

*Tenga en cuenta que la persona que deja el comentario no puede eliminar comentarios ni 

editarlos más allá de los 10 minutos. Tenga cuidado antes de publicar comentarios.  

Los estudiantes pueden dejar de compartir su portafolio con otros en cualquier momento. 

  

https://manual.mahara.org/en/22.10/portfolio/share.html#edit-access-for-people-without-an-account


5. EVALUACIÓN SUMATIVA DE UN PORTAFOLIO 

ELECTRÓNICO DE MAHARA 

Mahara no es una herramienta de evaluación. El personal puede "revisar" el trabajo del 

portafolio dentro de un grupo en Mahara (consulte la guía para el grupo), pero si desea evaluar 

el portafolio (dando una calificación y comentarios), debe hacerlo a través de Moodle.    

¿Cómo evalúo el trabajo del portafolio de los estudiantes?   

Cree una tarea de Moodle donde pueda proporcionar calificaciones y comentarios, en un 

momento controlado por usted.  

Crear una tarea de Moodle  

• Navegue a su curso de Moodle.  

• Active la edición y, en la sección correspondiente de su curso de Moodle, haga clic en 

Agregar una nueva actividad o recurso.  

• Seleccione Tarea. Complete la configuración asegurándose de que en Tipos de envío 

haya seleccionado Mahara. Puede anular la selección de las otras opciones según sea 

necesario. La configuración del flujo de trabajo de calificación está habilitada de forma 

predeterminada y le permite controlar cuándo los estudiantes ven las calificaciones y 

los comentarios.  

• La opción Archivar cuando se califica está configurada en Sí de forma predeterminada, 

y esto tomará una copia instantánea del portafolio del estudiante (guardada en 

Mahara). Esto debe dejarse en la configuración predeterminada para el trabajo 

sumativo.  

• La calificación máxima debe permanecer en 100 si pretende transferir la calificación final 

a SAMIS desde Moodle.  

• Complete el enlace de transferencia de calificación al elemento de evaluación SAMIS 

correspondiente si es necesario (y usted es el coordinador de la unidad y tiene el rol de 

Profesor+ en su curso de Moodle).  

• Guardar y volver al curso.  

Envíos de estudiantes  

• Los estudiantes pueden (opcionalmente) guardar su página o colección en una línea de 

tiempo (para que haya una versión con marca de tiempo justo antes de enviarla), desde 

el menú de tres puntos en cada página.  

• Al navegar al espacio Moodle de su unidad, deben seleccionar el punto de entrega de la 

tarea correspondiente.  

• Los estudiantes verán una lista de páginas o colecciones disponibles en su cuenta 

Mahara. Al seleccionar el que desean enviar y hacer clic en la declaración para confirmar 

su acuerdo con la Declaración de integridad académica de la universidad, pueden 

guardar cambios.  

• El trabajo enviado quedará bloqueado hasta que el tutor publique las calificaciones y los 

comentarios. No podrán editarlo hasta entonces.  

• Una vez que el tutor publica las calificaciones y los comentarios, puede visitar el punto 

de envío de tareas para ver los resultados. La página o colección se desbloqueará para 

futuras ediciones.  



 

Captura de pantalla de la vista de tareas para estudiantes que usan un punto de envío en Moodle 

Evaluación de presentaciones de portafolios  

• Una vez que los estudiantes hayan enviado su portafolio, puede regresar al punto de 

envío para calificar y brindar comentarios como lo haría con otras tareas de Moodle.   

• El trabajo que envíen los estudiantes quedará bloqueado en Mahara, por lo que no 

podrán editar su portafolio durante el período de calificaciones. Pueden hacer una copia 

del portafolio y editarla si es necesario.  

• Puede seleccionar el enlace al portafolio del estudiante, que se abrirá en una nueva 

ventana o pestaña del navegador en Mahara, donde puede agregar comentarios o 

cargar archivos de comentarios al portafolio mismo, o puede optar por agregar solo 

comentarios y comentarios a Moodle (en la página de Calificaciones para cada 

estudiante).  

• Una vez que se hayan marcado todos los portafolios, actualice el estado del flujo de 

trabajo de marcado según sea necesario. Cuando desee que los estudiantes puedan ver 

calificaciones y comentarios, cambie el estado ha Publicado.  

• Los estudiantes podrán ver sus calificaciones y comentarios en Moodle y, después de un 

breve retraso (cuando su trabajo haya sido archivado en Mahara), su portafolio 

electrónico se desbloqueará y podrán editarlo nuevamente.  

Los portafolios electrónicos, por su naturaleza, son piezas de trabajo en curso. Si desea que los 

moderadores o examinadores los vean en el momento en que fueron enviados para evaluación, 

es posible que deba retrasar su entrega a los estudiantes.  

Archivar envíos de portafolios  

Con la configuración 'Archivar al calificar' habilitada, se toma una copia instantánea del 

portafolio en el momento del envío y se almacena en Mahara, para que los administradores de 

Mahara puedan verla. Esto se guarda como una carpeta comprimida y no se puede ver 

directamente en Mahara. Puede ser:  

• exportado y visto sin conexión o,  

• exportado y luego reimportado a Mahara para verlo en su forma original  



Si un equipo del curso requiere acceso a un portafolio de esta manera, comuníquese con el 

equipo de TEL. 

  



6. TRABAJAR EN MAHARA GROUPS – UN ESPACIO DE 

COLABORACIÓN  

Mahara permite la creación de grupos, donde el personal y los estudiantes pueden acceder y 

compartir recursos, mantener debates en foros asincrónicos y dar y recibir comentarios. Nota: 

Las personas no tienen que pertenecer a un grupo para utilizar Mahara.  

Una ventaja de tener un solo grupo es que el tutor puede "enviar" una plantilla (página o 

colección de páginas) a todos los miembros del grupo. Sin embargo, las personas también 

pueden "copiar" las páginas a las que les permite acceder, así que piense detenidamente si 

necesita necesariamente un grupo. Si desea compartir una plantilla con varios grupos, 

comuníquese con el equipo de TEL en tel@bath.ac.uk, quienes pueden ayudarlo a que su 

plantilla esté disponible en el nivel del sitio de Mahara.  

Creación de un grupo Mahara  

Hay diferentes tipos de grupos en Mahara.  

• Grupos 'estándar' creados por miembros (personal o estudiantes) a los que se puede 

invitar a otros a unirse. Esto podría ser para proyectos personales o colaboración grupal.  

• Grupos de 'Curso' creados por administradores de Mahara donde se puede agregar 

personal como tutores o administradores. Este tipo de grupo puede permitir 

presentaciones formativas para que los tutores revisen los portafolios dentro de 

Mahara.  

Puede crear un grupo seleccionando Menú principal > Participar > Grupos. Haga clic en el botón 

Crear grupo y seleccione las opciones apropiadas.  

Si desea crear un grupo para permitir presentaciones formativas, comuníquese con el equipo de 

TEL en tel@bath.ac.uk y se podrá crear un grupo para usted. Una vez creado, el personal 

académico puede asumir el rol de Administrador o Tutor de ese Grupo.  

Deberá decidir lo siguiente para su(s) grupo(s):  

• Nombre y descripción (es decir, propósito del grupo)  

• Si la membresía del grupo será controlada (por usted), mediante solicitud (para 

cualquiera que quiera unirse) o abierta (cualquiera puede unirse)  

• Si desea un grupo estándar (para compartir/discusiones) o un grupo de curso (para 

compartir/discusiones/presentaciones*)  

• Si desea habilitar los envíos y tenerlos "archivados" (es decir, una copia tomada como 

respaldo) y visibles para los administradores del grupo.  

• Si desea que todos los miembros del grupo tengan permiso para crear y editar páginas, 

diarios y archivos del grupo, o solo el Administrador o el Tutor.  

• Si desea que el grupo sea visible para otros usuarios en Mahara u oculto (incluidos los 

foros de discusión).  

Algunas de estas configuraciones se pueden cambiar una vez que se crea el grupo y se le asigna 

a un miembro del personal la función de administrador del grupo.  

 

mailto:tel@bath.ac.uk


* Los miembros pueden enviar páginas al grupo para revisión/comentario, y éstas se bloquean 

durante este proceso. Estas páginas no se pueden editar hasta que sean publicadas por un tutor 

o administrador del grupo. Esto sería sólo para comentarios formativos. Si desea que los 

estudiantes envíen sus portafolios para evaluación sumativa, consulte la sección sobre envío a 

través de Moodle.  

Comprender los roles en un grupo Mahara  

Todos los usuarios de Mahara reciben el rol de miembro. Al personal también se le puede asignar 

el rol de Administrador de Grupo o Tutor.  

La función de Administrador de grupo puede existir en grupos "estándar" y "cursos". La función 

proporciona al personal permiso para editar la configuración del grupo para satisfacer sus 

necesidades, crear páginas o portafolios para que el grupo trabaje (o copiar para uso individual). 

Pueden iniciar foros de discusión y revisar los envíos.  

El rol de Tutor solo puede existir en grupos de 'cursos'. Pueden dar su opinión sobre el trabajo 

del portafolio enviado. No pueden agregar ni eliminar usuarios del grupo.  

Cómo editar la configuración de la página del grupo  

• Como administrador de grupo, una vez creado el grupo, puede acceder a él desde Menú 

principal > Engage > Grupos o desde el menú de la barra lateral derecha en Mis grupos.  

• Seleccione el grupo y luego haga clic en Configuración.  

• Avance por la configuración y haga clic en Guardar grupo cuando haya terminado.  

Nota: Hay algunas configuraciones que solo son visibles para los administradores de Mahara y 

deberá comunicarse con el equipo de TEL en tel@bath.ac.uk para cambiarlas por usted. 

Específicamente, estos se relacionan con los envíos y sus copias de seguridad (llamados 

"archivos" en Mahara).  

mailto:tel@bath.ac.uk


 

Captura de pantalla de un ejemplo de un grupo, resaltando el botón "configuración" al frente 

Las configuraciones tienen texto descriptivo para ayudar a aclarar lo que hacen. Para obtener 

más información, puede hacer clic en los íconos de información azules a la derecha.  



 

Nota: Si está utilizando Envíos al grupo, puede solicitar que la opción Permitir archivar envíos 

se establezca en Sí. Esto asegurará que se tome una copia del trabajo del portafolio enviado para 

referencia futura. También puede solicitar que se muestre una pestaña de 'archivos' para los 

administradores de grupo (aunque esto no es visible para los tutores).  

¿Cómo agrego estudiantes al grupo?  

Hay algunas formas de agregar estudiantes a Grupos, según el tipo de grupo.  

Solicitar o abrir grupos:  

Puede invitar a los estudiantes a unirse, ya sea a través de sus páginas de perfil o mediante un 

mensaje grupal. Seleccione la pestaña Miembros en su grupo y haga clic en el enlace para enviar 

varias invitaciones a la vez a los estudiantes.  

Grupos controlados:  

Puede invitar a los estudiantes a unirse, ya sea a través de sus páginas de perfil o mediante un 

mensaje grupal. Seleccione la pestaña Miembros en su grupo y haga clic en el enlace para enviar 

varias invitaciones a la vez a los estudiantes.  

También puede agregar estudiantes directamente. Seleccione la pestaña Miembros en su grupo 

y haga clic en el enlace Agregar muchos usuarios a la vez.  

Nota: Si tiene muchos estudiantes para agregar a un grupo o a varios grupos, comuníquese con 

tel@bath.ac.uk para obtener orientación.  

Revisión de portafolios con fines de evaluación formativa.  

En los grupos de 'cursos' de Mahara, los estudiantes pueden enviar páginas o colecciones para 

revisión formativa. Cuando un estudiante envía un trabajo al grupo:  

 

mailto:tel@bath.ac.uk


• Sólo el tutor o administrador del grupo puede ver el trabajo enviado, no los demás 

estudiantes del grupo.  

• El tutor o administrador del grupo puede agregar comentarios al trabajo o cargar un 

archivo de comentarios  

• El trabajo del portafolio se bloquea hasta que finaliza la revisión y el tutor o 

administrador del grupo se lo devuelve.  

Se proporcionan comentarios:  

• en forma de comentarios y/o archivos de opiniones y  

• como un 'resultado' de Mahara seleccionado en un menú desplegable. Mahara 

proporciona 3 resultados; 'Revisar', 'Reprobar' y 'Aprobar'. Sabemos que son limitados 

y es posible que no se apliquen adecuadamente a todos los contextos.  

Nota importante: Todos los envíos requieren que se elija un 'Resultado' para que los portafolios 

puedan entregarse a los estudiantes, permitiéndoles continuar trabajando. Siempre se debe 

elegir "Revisar" si desea que los estudiantes puedan enviar varias veces. "Reprobado" y 

"Aprobado" son resultados " finales" e impedirán que los portafolios se envíen nuevamente.  

Si un estudiante recibe accidentalmente un resultado de Aprobado o Reprobado (cuando 

debería haber recibido un resultado de Revisión), el estudiante puede hacer una copia de su 

portafolio y enviar la copia en su lugar.  

Hay dos formas para que los tutores proporcionen un resultado y comentarios.  

1. Verá una pestaña Envíos en el grupo que proporciona una lista general de todos los envíos. 

Puede asignar un asesor, seleccionar un envío para revisar, seleccionar un resultado y publicar 

el portafolio desde esta página.  

• Seleccione el envío de un estudiante para verlo haciendo clic en el icono del "ojo" en la 

columna Portafolio. Verá su página o colección en un cuadro emergente. Haga clic en 

el enlace para mostrar la página/portafolio del portafolio.  

• Para agregar un comentario a la página, agregue texto al cuadro *Agregar comentario 

en una página determinada. También puede cargar un archivo haciendo clic en 

Examinar. Puede agregar varios archivos haciendo clic en Agregar archivo adjunto para 

cada uno nuevo. Cuando termine, haga clic en el botón Comentar para enviar el 

comentario. Hacer que el comentario sea "público" permitirá que cualquier persona con 

acceso al portafolio pueda verlo. Si el comentario es "privado", sólo lo verá el autor del 

portafolio.  

• Haga clic en el botón Atrás del navegador para regresar a la página de descripción 

general del envío.  

• En la columna Evaluador, seleccione la persona que brinda los comentarios de la lista 

de personal disponible.  

• En la columna Resultado, seleccione un resultado del cuadro desplegable. Esto es 

necesario para que los estudiantes puedan volver a enviar estas páginas en el futuro, 

por ejemplo, después de haber trabajado un poco más en su portafolio. Se recomienda 

'revisar' (consulte la información anterior) ya que los estudiantes pueden continuar 

trabajando en su portafolio. La retroalimentación sumativa y las calificaciones deben 

entregarse a través de Moodle.  



• Una vez completados los comentarios y los resultados, en la columna Estado, haga clic 

en el botón "Por publicar". Verá que el estado cambia a "liberando" hasta que esté 

completamente "liberado" y disponible para que los estudiantes lo editen nuevamente.   

• Los comentarios estarán disponibles para los estudiantes de inmediato (y se les 

notificará según sus preferencias de notificación).  

2. Verá el trabajo enviado en el panel del grupo (es decir, la pestaña Acerca de). Bajo el título 

Envíos a este grupo, verá una lista de enlaces a los envíos de los estudiantes.  

• Seleccione el envío de un estudiante y verá su página o colección.  

• Para agregar un comentario, agregue texto al cuadro *Agregar comentario en una 

página determinada. También puede cargar un archivo haciendo clic en Examinar. 

Puede agregar varios archivos haciendo clic en Agregar archivo adjunto para cada uno 

nuevo. Cuando termine, haga clic en el botón Comentar para enviar el comentario. 

Hacer que el comentario sea "público" permitirá que cualquier persona con acceso al 

portafolio pueda verlo. Si el comentario es "privado", sólo lo verá el autor del portafolio.  

• Seleccione un resultado del cuadro desplegable Elegir resultado. Esto es necesario para 

que los estudiantes puedan volver a enviar estas páginas en el futuro, por ejemplo, 

después de haber trabajado un poco más en su portafolio. Se recomienda 'revisar' 

(consulte la información anterior) ya que los estudiantes pueden continuar trabajando 

en su portafolio. La retroalimentación sumativa y las calificaciones deben entregarse a 

través de Moodle.  

• Para permitir que los estudiantes vuelvan a editar su trabajo, libere el envío haciendo 

clic en el botón Publicar página o Publicar portafolio, según corresponda. Hay un 

retraso mientras se publica la página o la colección. Los comentarios estarán disponibles 

para los estudiantes de inmediato (y se les notificará según sus preferencias de 

notificación).  

* Nota: Tenga en cuenta que los tutores no pueden eliminar comentarios ni editarlos más allá 

de los 10 minutos. Tenga cuidado antes de publicar comentarios.  

Importante: Mahara no es como Moodle cuando se trata de envíos.  

• Mientras está siendo revisado por un Tutor, los estudiantes no pueden editar su trabajo. 

Liberar el trabajo significa que vuelve a ser editable.  

• Los comentarios son visibles inmediatamente para el estudiante.  

• Los estudiantes pueden cambiar el trabajo y eliminar sus comentarios.  

• No hay posibilidad de almacenar notas o calificaciones.  

Nota: Si desea evaluar el trabajo de Mahara de manera más formal, por ejemplo, con fines 

sumativos, o para dar una indicación de calificación en un borrador parcial del portafolio, 

consulte nuestra guía a continuación sobre el envío a Moodle.  

¿Cómo creo una plantilla para compartir con los estudiantes de un grupo?  

En términos de Mahara, una plantilla es una página creada previamente o una colección de 

páginas que otros pueden copiar para usarlas ellos mismos. Puede crear cualquier página o 

colección y permitir que se copie, actuando como plantilla. O es posible marcar cualquier página 

como 'plantilla' en la configuración, lo que permite copiarla con el diseño y las instrucciones 

intactos.  

 



Puedes crear una plantilla en un grupo:  

• Menú principal > Engage > Grupos > seleccione el grupo, luego Portafolios   

• Seleccione la página o colección relevante o haga clic en Agregar y seleccione Página.  

• Edite la configuración según corresponda, cambiando la opción Plantilla a Sí si es 

necesario.  

• Clic en Guardar.  

 

La captura de pantalla muestra cómo compartir un portafolio/página con un grupo. 

Pensar en:  

• Agregar un bloque de instrucciones y bloquearlo en su lugar. Los estudiantes no podrán 

eliminar esto, pero podrán usar un acordeón para activar y desactivar las instrucciones.  

• Elegir un diseño que se adapte a la plantilla que tienes en mente.  

Ahora cree la plantilla agregando bloques relevantes a la página y escribiendo el contenido que 

desea que los estudiantes vean y editen. Por ejemplo, podrías presentarles una tarea y un 

espacio relevante para completarla. Alternativamente, puede proporcionarles una tabla para 

que la completen. Puede ver la plantilla completa mostrando la página, desde el ícono de 

visualización en el lado derecho de la página.  

Finalmente, puede poner la plantilla a disposición de los estudiantes. Puedes hacer esto de tres 

maneras.  

1. Puede habilitar la copia de la plantilla para que los estudiantes puedan encontrarla y 

hacer su propia copia.  

2. Puede enviar la plantilla a todos los miembros de un grupo, para que los estudiantes la 

vean en el espacio de su portafolio cuando inicien sesión.  

3. Puede comunicarse con el equipo de TEL en tel@bath.ac.uk para discutir cómo 

compartir su plantilla a nivel del sitio. Esta puede ser una forma eficaz de garantizar que 

solo haya una plantilla actualizada, lo que puede resultar útil si un miembro del personal 

no está disponible o abandona la universidad.   

¿Cómo envío una plantilla a todos los estudiantes del grupo?  

Navegue hasta el grupo correspondiente y seleccione la página o el portafolio que compone su 

plantilla > haga clic en Editar (icono de lápiz) > haga clic en el botón Compartir. 



En el menú desplegable Opciones avanzadas, verá una opción para Copiar para los miembros 

existentes del grupo. Cambie esto a Sí y desplácese hacia abajo para hacer clic en Guardar.   

Se colocará una copia de la página o portafolio en el área de portafolio personal de cada 

miembro del grupo. 

 

  



7. USANDO UN MARCO DE EVIDENCIA INTELIGENTE 

¿Qué es un marco de evidencia inteligente?  

Un marco de evidencia inteligente en Mahara nos permite crear un conjunto de criterios o 

competencias que los estudiantes o el personal pueden utilizar para mapear el portafolio. A 

medida que el estudiante construye su portafolio, puede identificar qué partes de los criterios 

se han completado. Se agrega una descripción general de este mapeo como la primera página 

de su portafolio, lo que permite revisar su finalización de un vistazo.  

 

Ejemplo del marco SmartEvidence de Mahara. 

Cómo configurar un marco de evidencia inteligente  

Solo los administradores de Mahara pueden crear el marco, así que comuníquese con el equipo 

de TEL para obtener más detalles.  

¿Cómo utilizan el personal y los estudiantes un marco de evidencia inteligente?  

• Los estudiantes asignan su portafolio al marco relevante.  

• Se agregará una página de descripción general del marco al frente de su cartera.  

• Los estudiantes pueden agregar bloques de 'anotación' a las páginas del portafolio para 

identificar dónde su trabajo cumple con criterios específicos dentro del marco.  

• El personal (o los estudiantes si se ha elegido la autoevaluación) puede cambiar el 

estado del bloque de anotaciones para reflejar si el trabajo cumple con los criterios o 

no.  

• La página de descripción general se actualizará para reflejar el estado de los bloques de 

anotaciones.  

Seleccione un marco SmartEvidence  

Cuando un estudiante crea un portafolio (es decir, una colección de páginas), puede seleccionar 

el marco relevante en un menú desplegable en la página Editar. Pueden cambiar el marco si no 

han puesto una anotación en una página del portafolio.  

Agregar un bloque de anotaciones  

Los bloques de anotaciones se pueden agregar de dos maneras:  



• directamente desde la página de descripción general del marco seleccionando un icono 

de estado disponible para una página determinada  

• directamente en una página de cartera  

Cuando se abre el bloque, el título del bloque se establece automáticamente según los criterios 

seleccionados (llamados estándares en Mahara). Toma la forma de 'Anotación: nombre corto 

del estándar' y no se puede editar.  

Los estudiantes pueden escribir su anotación que ayuda a conectar la evidencia en la página con 

los criterios (estándar o competencia) seleccionados para asociarla en el marco. La anotación es 

una declaración breve para ayudar a los evaluadores a comprender cómo la evidencia cubre los 

criterios.  

Los estudiantes deben permitir comentarios sobre sus anotaciones, proporcionando un lugar 

para que los evaluadores y los estudiantes dejen comentarios en relación con el trabajo. Sin 

embargo, tan pronto como se agreguen los primeros comentarios, los estudiantes ya no podrán 

realizar cambios en el texto de su anotación. Esto es para garantizar que los comentarios aún se 

relacionen con la anotación.  

Si los estudiantes han colocado el bloque de anotaciones en la página, pueden seleccionar el 

estándar (criterios) con el que se asociará la página en función del marco SmartEvidence 

seleccionado para la colección. Pueden cambiar el estándar hasta que alguien deje comentarios 

o haga una evaluación.   

Si seleccionan la página de la página de descripción general de SmartEvidence, el estándar 

(criterios) está preseleccionado y no se puede cambiar.  

Los estudiantes deben hacer clic en Guardar para almacenar su anotación.  

Dar comentarios sobre un bloque de anotaciones  

Hay dos formas para que los estudiantes reciban comentarios sobre un bloque de anotaciones.  

• Cualquiera a quien se le haya otorgado acceso puede dejar un comentario y hacer clic 

en el botón Realizar comentarios.   

• Los tutores a quienes se les ha asignado el rol de "Personal" en Mahara pueden evaluar 

la evidencia (a menos que se haya elegido la autoevaluación) eligiendo un "estado" 

relevante en el menú desplegable Evaluación y haciendo clic en Guardar.  

Se puede acceder a los bloques de anotaciones:  

• directamente desde la página de descripción general del marco seleccionando un icono 

de estado disponible para una página determinada  

• directamente en una página de cartera  

Accediendo al informe SmartEvidence  

El informe SmartEvidence ofrece una descripción general de todas las carteras de SmartEvidence 

y la suma de sus estados para cada colección. Se puede descargar en una hoja de cálculo 

(formato CSV).  

Solo un administrador de Mahara puede acceder a esta función, así que comuníquese con el 

equipo de TEL (tel@bath.ac.uk) para obtener más detalles sobre lo que necesita. 
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8. COMPARTIR PORTAFOLIOS PARA RECIBIR COMENTARIOS 

¿Cómo comparten los estudiantes con tutores o compañeros?  

En varias etapas, los estudiantes querrán compartir sus portafolios con otros para recibir 

comentarios. Desde la página Portafolios, los estudiantes pueden acceder a la configuración 

para compartir mediante el ícono Administrar acceso (candado).  

 

Captura de pantalla de la vista del estudiante sobre cómo compartir un portafolio usando 

Administrar acceso (el ícono del candado) explicado anteriormente 

• En el menú desplegable Compartir con, los estudiantes pueden seleccionar Compartir 

con una persona (o un grupo si trabajan en grupos). Pueden seleccionar el nombre de 

la persona en el cuadro de búsqueda.  

• Finalmente haga clic en Guardar.  

• La persona con acceso ahora podrá ver la página o colección compartida con ella y 

agregar comentarios.  

¿Cómo comparten los estudiantes con personas ajenas a la Universidad?  

Los estudiantes pueden compartir sus páginas o colecciones con personas fuera de la 

universidad, como posibles empleadores, especialistas en la materia o examinadores externos, 

mediante una URL secreta. Esto proporciona a los usuarios que no tienen una cuenta en Mahara 

acceso a su cartera sin que su trabajo esté disponible públicamente y los motores de búsqueda 

puedan buscarlo.  



Importante: tenga cuidado de asegurarse de que los estudiantes revisen la información que 

comparten de esta manera. Por ejemplo, asegúrese de que no infrinjan las normas de protección 

de datos o derechos de autor.  

• Desde el menú principal, los estudiantes deben seleccionar Compartir > Compartido por 

mí. Haciendo clic en el ícono Editar acceso URL secreto (globo) al lado de la Colección o 

Página a la que desean otorgar permisos de acceso.  

• Al hacer clic en el botón Nueva URL secreta se generará una nueva URL secreta. Pueden 

agregar tantas URL secretas como deseen.  

• Al hacer clic en el botón Copiar para copiar la URL secreta en el portapapeles, luego 

pueden pegarla en un correo electrónico para enviársela a alguien.  

• Al hacer clic en el botón Eliminar se eliminará el enlace y cesará el acceso externo. 

  



9. EXPORTAR CONTENIDO DEL PORTAFOLIO 

¿Cómo se llevan los estudiantes su portafolios?  

• Los estudiantes pueden navegar hasta Exportar en el menú Menú principal > 

Administrar > Exportar.  

• Al seleccionar las opciones relevantes, pueden hacer clic en Generar exportación.  

 

Esto descarga una carpeta comprimida de contenido que contiene dos métodos para que los 

estudiantes accedan a su portafolio:  

1. Un sitio web HTML autónomo con los datos de su cartera. No puedes volver a importar 

esto a Mahara, pero se puede leer en un navegador web estándar.  

2. Un archivo en formato XML de Leap2A. Posteriormente podrá utilizar esto para importar 

sus datos a otros sistemas compatibles con Leap2A, aunque tenga en cuenta que la 

exportación es difícil de leer para los humanos.  

Nota: Cualquier trabajo creado o subido directamente a un grupo no se incluirá en su cartera 

exportada. Por lo tanto, si necesita incluir trabajo de un grupo en el que ha trabajado, asegúrese 

de copiarlo a su portafolio personal antes de exportarlo. 

 

 


