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Q Ayuda de CmapTools
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help-spanish)
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Uso de CmapTools

finnish)
(/docs/cmaptools-help- La ventana Vistas es el centro organizativo de CmapTools. Desde aqui puede organizar
italian) sus Cmaps y Recursos en carpetas, en el disco duro de su computadora y en

servidores remotos que se comparten con la comunidad de Cmap.
(/docs/cmaptools-help- d P P

french)

[ Views - CmapTools [B]E)=]

File Edt Tools ‘Window Help

My Cmaps

==Y
Cmapsin
My Computer

Shared Cmaps.
in Places

3

Favorites

History

[Jicans only it Delete

La ventana Vistas contiene cuatro botones principales en el lado izquierdo de la
ventana. Al hacer clic en estos botones, se mostraran diferentes ubicaciones de Cmaps
y Recursos en el lado derecho de la ventana. Cuando se inicie CmapTools, se
seleccionara la ubicacion de Cmaps en Mi PC .

[ Views - CmapTools [ E =]

File Edt Tools Window Help

My Cmaps

Cmaps in
My Computst

Shared Cmaps
in Places

=

Favarites

Hiskary

[icans anly filf Delete

Esta ubicacién contiene todos los Cmaps y recursos ubicados en su computadora
local.

Puede crear Cmaps aqui y luego moverlos a Cmaps compartidos en lugares en otro
momento.

Views - CmapTools [BEN =]
File Edit Tools ‘Window Help

o MyPlaces ~ 5 Add Place
—

@ IHMC Public Craps
Cmaps in {53 THMC Public Cmaps (2)
i (e 3 1HMC Sample Knawledge Mode

Shared Crnaps
in Places

i

Favarites

Histary [( ] i | [ )]

[[Jicans anly @ Delete

Los Cmaps compartidos se guardan en servidores Cmap remotos y otros usuarios de
CmapTools de todo el mundo pueden verlos y editarlos facilmente. Los Cmaps
guardados aqui también se generan automaticamente como una pagina web para que
los vea cualquier persona con un navegador web. Este es el lugar para guardar sus
Cmaps si desea que el resto del mundo de Cmap los vea.

El botdn Historial mostrara un registro de Cmaps que ha visto o editado.
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Views - CmapTools

SE>]

File Edt Tools Window Help

@ History

Resaurce

My Computer o photosynthesis
rTg Plant Systems

Shared Cmaps
inPlaces

3

Favorites

History

[[icans anly

Dake Accessed

=]
Cmaps in & Anatomy of aPlant  Jan 9, 2006 1:57:15 PM

Jan 9, 2006 1:42:25 PM
Jan 9, 2006 12:34:11 PM

3 clear
Lacation
My Cmaps
My Cmaps
My Cmaps

it Detete

de la lista Historial.

Puede borrar el historial haciendo clic en el botén Borrar, en la parte superior derecha

[ Views - CmapTools

e[|

File Edit Tools ‘Window Help

{3 History
===

= Resource
Cmaps in
My Computer

Shared Cmaps
inPlaces

=

Favarites
Hiskary

[Jicons only

Date Accessed

5 Clear

Location

fill Detete

Cmaps y Recursos se pueden agregar a su lista de Favoritos . El boton Favoritos

mostrara el contenido de esta lista.

[ Views - CmapTools [B|E[=]

File Edt Tools Window Help

@ Favorites

g Plant Systems

Shared Cmaps
in Places

53

Favorites

History

— - #fy Anatomy of a Plant
Cmaps in i ffg Photosynthesis
My Compuber

[Jicans anly i Delete:

Puede agregar Cmaps y recursos a su lista de favoritos seleccionando el archivo en el
lado derecho de la ventana y luego haciendo clic en Editar y luego en Agregar a

favoritos .

[ Views - CmapTools

SE%]

File Edit Tools ‘Window Help
Cut
Copy Chrl+C
Paste

Add Place

Ty Copy To Folder...
Move To Folder...

s (2}
wiedge Mode

Rename
Shar  Delete Delete
im Refresh FS

Create Shortcut
Paste Shortcut

F Add to Favorites
Add to My Places

Preferences...
Petrissions. ..

K Properties. Alt+Enter
<

[Jicons only

T il

| 3)
il Detete

La parte inferior de la ventana Vistas contiene dos elementos de funcionalidad.
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[] Views - CmapTools [=]=)]
Fie Edt Tooks Window Help

My Cmaps
=]

= flk Anatomy of a Plant
# Photosynthesis

Cmaps in
My Compuber

Shared Cmaps
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53

Favorites

History

[[Jicons only i Daletel\

Puede eliminar cosas rapidamente simplemente arrastrandolas a la papelera. Tenga
cuidado, esto BORRARA el elemento, no podra recuperarlo una vez que se haya
arrastrado a la papelera.

La casilla de verificacion de solo iconos eliminara las palabras de los cuatro botones
principales (Favoritos, Historial...) para que haya mas espacio para el contenido a la

derecha. Use esto si esta familiarizado con los botones y no necesita que le recuerden
qué son.

[ Views - CmapTools [==)]
Fie Edt Tooks Window Help

g My Cmaps

~fly Anatory of & Plant
~fTy Photosynthesis
wqT4 Plant Systems

@@

icons only i

Crear un mapa C

Desde la ventana "Vistas - CmapTools" :

Seleccione Archivo , luego Nuevo Cmap . (También se puede usar el método abreviado
de teclado Ctrl+n).

Views - CmapTools || =
le Edt Tools ‘Window Help
. ok
Chrl+3hife-+h
Mew Discussion Thread. ..
Tew Soup.. .
Open Enter
Close Chr+w
Add Resources. ..
Add web address. ..
Export Folder as Web Page...
Import »
Print Wiew... Chrl+p
:yt CmapToals CrlG @ celete

Se abrira un nuevo Cmap con el nombre "Sin titulo 1".

%) Untitled 1 (B &=
File Edit Format Collaborate Tools ‘window Help
¢ | @ | Pm N @
il
double-click to create a concept
i
<] i | (2]

Desde un Cmap abierto :

Al seleccionar Archivo , luego Nuevo Cmap también se abrira un nuevo Cmap.
(También se puede usar el método abreviado de teclado Ctrl+n).
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|¢&| Untitled 1

BE[=]

dit  Format

Collsborate  Tools  Window  Help

Close Cmap

Chrl+h

Chrl+w

v &

Sawe Chat Session

Save Cmap Chrl+5
Save Cmap As...  Chrl+Shift+s

Export Cmap As
View Weh Page

Print Prewiew. ..
Print...

Chrl+P

Exit CmapTools

Cirl+q

< I |

a concept

Agregar un concepto
Desde un Cmap abierto :

Con el botdn izquierdo del mouse, haga doble clic en cualquier lugar del Cmap. (En su
lugar, puede hacer clic con el boton derecho en cualquier parte del Cmap y
seleccionar Nuevo concepto en el menu que aparece). Aparecera una forma con
signos de interrogacion dentro.

1%/ Untitled 1 S]]
File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help
) 2 o [v] A2

click and drag arow to make a link
uble-click to edit text

]

<] I | (2]

Escriba una etiqueta para reemplazar los signos de interrogacién. Haga clic con el
botén izquierdo en una parte blanca del Cmap fuera de la forma para establecer la
etiqueta. La forma se ha convertido ahora en un nuevo concepto .

|f&| Untitled 1

B[E]*]

File Edit Format Collaborate  Tools

twindow  Help

s

JER

v &

lick and drag anow to make a link
ouble-click to edit text

< I |

Crear propuestas
Crear una propuesta a partir de un concepto
Desde un Cmap abierto :

Haga clic con el botén izquierdo en el concepto del que le gustaria hacer una nueva
propuesta.

/&) Untitled 1 === |

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

K S 2o v

o

click and drag arow te
double-click to edit tes
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Haga clic izquierdo y arrastre desde las flechas en la parte superior del concepto. A
medida que mantiene presionado el boton del mouse, observe que una flecha del
concepto seleccionado seguira alrededor del puntero del mouse. (Otra forma de hacer
que la flecha siga al puntero del mouse es hacer clic con el botén izquierdo una vez en
las flechas del concepto y luego soltar el botén antes de mover el mouse).

Untitled 1

S[E]=]

File Edit Format

Collaborate  Tools

twindow  Help

“»

2100

< I |

click to select

[l

[3]

Si eligi¢ arrastrar el mouse desde las flechas del concepto, arrastre la flecha a cierta
distancia del concepto y suelte el mouse. (Si hizo clic con el botén izquierdo una vez en
las flechas del concepto, deje que la flecha siga el puntero del mouse alejandose del
concepto y haga clic con el botén izquierdo nuevamente). Se creara un nuevo
concepto, junto con un rectangulo que conecta los dos conceptos.

%] Untitled 1

BE]=]

File Edt Format Collaborate Tools

Window  Help

L 2 i 2 100

v &

<] I |

Escriba una etiqueta para el rectangulo, luego haga clic con el botén izquierdo en una
parte blanca del Cmap para establecer la etiqueta. Ahora se ha creado una frase de

enlace para la nueva proposicién.

Untitled 1

B8]

File Edit Format Collaborate  Tools

twindow  Help

L2

JER

] &

have

< I |

(]
[3]

Haga clic con el botén izquierdo en el nuevo concepto y escriba una etiqueta. Haga
clic izquierdo fuera del concepto para establecer la etiqueta. Se ha creado una
propuesta nueva y completa . Una proposicion puede tener mas elementos que dos
conceptos y una frase de enlace. Puede aplicar los métodos descritos en esta seccion
de ayuda, asi como Crear una propuesta a partir de conceptos existentes para agregar

a sus propuestas existentes.

%] Untitled 1

(B[E%]

File Edt Format Collaborate Tools

Window  Help

L

Jagt]

v &

have

<] 1l |

]

2]

Crear una propuesta a partir de conceptos existentes

Desde un Cmap abierto :
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Comenzando con dos o mas conceptos, haga clic izquierdo en un concepto del que le
gustaria hacer una nueva propuesta.

&) Sin Titulo 1 M=%
Archivo  Edicion  Formato  Colaborar  Herramientas  Ventana  Ayuda
9 | - | Bl | &
=
et
T o

Haga clic izquierdo y arrastre desde las flechas en la parte superior del concepto. A
medida que mantiene presionado el boton del mouse, observe que una flecha del
concepto seleccionado seguira alrededor del puntero del mouse. (Otra forma de hacer
que la flecha siga al puntero del mouse es hacer clic con el botén izquierdo una vez en
las flechas del concepto y luego soltar el boton antes de mover el mouse).

) Sin Titulo 1 9 [=1%]
Archivo  Edicidn  Formato  Colaborar  Herramientas  Ventana  Ayuda
¢ 9 | - | Bl = &
=
T _I_I

Si eligi¢ arrastrar el mouse desde las flechas del concepto, seleccione otro concepto
para arrastrar la flecha y suelte el mouse. (Si hizo clic con el boton izquierdo una vez en
las flechas del concepto, deje que la flecha siga el puntero del mouse sobre otro
concepto que haya seleccionado, luego haga clic con el botén izquierdo nuevamente).
Aparecera un rectangulo con lineas que conectan ambos conceptos.

I#& Sin Tituto 1 (=[]
Archivo  Edicidn  Formato  Colaborar  Herramientas  Venkana  Ayuda
49 | - | Bl | &
=1
T —— _I_I

Escriba una etiqueta para el rectangulo, luego haga clic con el botén izquierdo en una
parte blanca del Cmap para establecer la etiqueta. El rectangulo desaparecera,
dejando una frase de enlace en su lugar. La frase de enlace completa la proposicién .
Una proposicion puede tener mas elementos que dos conceptos y una frase de enlace.
Puede aplicar los métodos descritos en esta seccion de ayuda, asi como Crear una
nueva propuesta a partir de un concepto para agregar a sus propuestas existentes.

Sin Titulo 1 ==

fechive  Edidon  Formsto  Colshorar  Hemsmisrkss  Verksns  Ayuds
&% | - | Bl | &

tiene

Guardar un Cmap

Desde un Cmap abierto :
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Seleccione Archivo y, a continuacion, Guardar Cmap si desea guardar la edicion en un
Cmap existente o Guardar Cmap como para guardar un nuevo Cmap. Usaremos
Guardar Cmap como para demostrar como guardar un nuevo Cmap.

&) Untitled 1 [B[E)

Eile Edit Format Collaborate Tools \Window Help

Mew Cmap Chri+h ~ &
Close Cmap Chrl+

Save Crap Chrl+s &
Save Cmap As...  Crl4Shift+s

Save Chat Session

Export Cmap As
Yiew Web Page

Print Preview, ..
BFint. Chrl+P

Exit CrapTools Chrl+Q

: [
<] m | [2]

Aparecera la ventana "Guardar Cmap como". Aqui, puede etiquetar su Cmap, darle una
pregunta de enfoque y asignarle palabras clave. Los campos de texto Autor,
Organizacion y Correo electrénico son donde puede agregar informacion de
identificacion adicional. Es posible que estos campos ya estén llenos con valores
predeterminados. Los valores se toman de Preferencias... bajo Editar desde la ventana
"Vistas - CmapTools".

Save Cmap As

Cocation: [ 1y caps ]

where wil this concept map be looated?
Name: | Untitled 1]
the name shown in the wiens
Focus Question:
what question does this concept map ansuer?
Keywards:

separated by commas

Languagsi [gngish

the language of the Cmap

Authors): | John Smith

Organization: | |HMC

Email: | jsmithi@hme us

La siguiente imagen muestra la ventana "Guardar Cmap como" llena de informacién de
identificacion. En la parte superior de la ventana, hay un botén de computadora que
enumera el contenido de la carpeta My Cmaps y un boton de globo que enumera los
servidores que forman parte de Places . Los botones de la computadora y del globo
terraqueo le dan la opcién de guardar su Cmap localmente o guardarlo en un servidor
de Cmap que tenga permiso para usar. Para nuestro ejemplo, haremos clic con el
botén izquierdo en Guardar para guardar el Cmap en Mis Cmaps .

Save Cmap As

Lacatian:

My Craps M
—1

where will this coneept map be located?
Name: | Anatomy of & Plant
the name shown in the wiews
Focus Question: | what basic components make up a plant?
what question does this concept map answer?
Keywards: | plants, plant, roots, stems, leaves, anatomy
separsted by commas

Languags: | English

the language of the Cmap

Authorts) | John Smith

Organization: | |HMC

Email: | jsmithi@ghme.us

La ventana "Guardar Cmap" mostrara el progreso de la solicitud de guardado.

Saving Cmap

Saving Cmap ‘Anatony of a Plant',

( ]
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Cambie a la ventana "Vistas - CmapTools". E| Cmap que guardé aparecera bajo el

encabezado Mis Cmaps .

Yiews - CmapTools

File Edt Tools Window Help

My Cmaps
=

Cmaps in
My Computar

Shared Cmaps
inFlaces

[Jicons only

Ty Anatomy of & Plant

filj Delete

Abrir un Cmap

Desde la ventana "Vistas - CmapTools" :

Resalte el Cmap que desea abrir. Seleccione Archivo , luego Abrir para que Cmap se
abra en otra ventana. (Usar el boton izquierdo del mouse y hacer doble clic en el titulo
(o icono) de un Cmap, o resaltar su titulo y presionar Enter, son formas alternativas de

abrir un Cmap).

Views - CmapTools =)@)Ed | | [ ¥iews - CmapTools (=<

File Edit Tools Window Help

Fle Edt Took Window Help B

My Cmaps
= oz [Bnatomy of a Plan
Cmaps in
MMy Computer

Shared Cmaps
in Places

53

Favorites

History

[Jicons only il Delete

Mew Cmap Chrl+M
New Folder... Crl+Shift+M
Mew Discussion Thrsad...

New Soup...
T e R
Close Clrl+w

Add Resources...
Add Web Address...
Export Folder as Web Page...

Import »
Print Yiew... Chrlp
Ezit CmapTaols Ctrl+Q

History

[icons only il Detete

Si un Cmap o carpeta no esta resaltado y se selecciona Abrir en el menu Archivo o se
presiona Intro, la "Vista" actual se abrira en otra ventana.

Yiews - CmapTools =E

2 My Cmaps =&

File Edt Tools Window Help

Fle Edt Tools Window Help

My Cmaps
= --qly Anatamy of a Plant
Craps in
My Compuber

Shared Cmaps
inPlaces

)

Favorites

History

[Jicans anly @ Delete

My Cmaps

iy Anatomy of a Plant

Crear una carpeta

Desde la ventana "Vistas - CmapTools" :

Haga clic en Archivo , luego en Nueva

carpeta...

Views - CmapTools

File Edit Tools ‘Window Help

Mew Cmap Chrl+h

Mew Folder. ..  Chrl+Shift+h
New Discussion Thread..,

Mew Saup...

Open Enter

Close Chrl+w

Add Resaurees. ..

Add Web Addres:

Export Folder as web Page...

Import »
Print Wiew... Chrl+p

Exit CmapTools G

Hiskary

[Jicons only

filf Delete
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Ahora vera la ventana Nueva carpeta en la que puede ingresar el Nombre de la carpeta
(obligatorio) y otros atributos opcionales para la carpeta.

New Folder
Falder Name:
name shown in the ews window
Description:
deseription of the folder
Keywords:

separated by commas

[] {20 Set as Knowledge Mode!

it defines 2 well mapped domain of information

Administrator: | jsmith
Password: | sxnans

Confirm Password: | waasnn

Perrmission:

Haga clic en el botdn Aceptar y la nueva carpeta se creara en la ventana Vistas. Esta
nueva carpeta se colocara en el directorio seleccionado actualmente en la ventana
Vistas. Si no se selecciona ningun directorio, se colocara en la raiz de la vista actual.

Trabajar con recursos
Arrastrar recursos
Desde el escritorio a un Cmap abierto :

Los recursos se pueden agregar a los conceptos en un Cmap arrastrandolos desde el
escritorio o desde una carpeta abierta.

Anatomia de la Planta g@
Archivo  Edicidn  Formato  Colsborar  Herramisntas  Ventana
Ayuda

o« gt || 2

hajas 3
i
hojas tiene
@ B3
r;as Hojas
v
<] I | (2]

Una vez que el recurso se coloca sobre el concepto y se suelta el mouse, aparecera la
ventana "Editar enlace de recurso”. Si el recurso es una imagen que le gustaria
establecer como fondo para su Cmap, seleccione el boton de radio etiquetado
Establecer como fondo . Los cuadros Descripcién y Palabras clave le permiten agregar
informacion adicional sobre su recurso. Haga clic en Aceptar cuando haya terminado
de editar el vinculo del recurso.

@ Editar enlace al recurso

() Fijar como Fonda
la imagen puade ser usada como fondo

(& Adicione un Recurso

Etiqueta: | Rafces
etiqueta mostrada debajo del concepto

60 [ noge o

icona mostrado debajo del concepto

Nombre del Recurso  Rajces

nombre mostrada en (3 wentana de wistas.

TIpo de Recursa:

IJPEG Image

tipe de dato contenide por este recurse

Descripcidn: | a5 raices de un viejo arbol exponen a
los elementos,

mostrada como Ia leyenda debajo de la imagen

Palabras claves: | rsices, &rbal, srosién del suslo, hongos

separado por comas

O Ne copie este archivo (cree un acceso directa)

Cancelar

Ahora, al ver el Cmap, aparecera un icono de grupo de enlaces de recursos adjunto al
concepto. El icono del grupo de vinculos de recursos aparece con una imagen
representativa del tipo de recursos a los que se vincula. Cada uno de estos iconos
puede enumerar uno o mas recursos del mismo tipo. Un concepto puede tener hasta

13 iconos diferentes adjuntos, cada icono representando un tipo diferente de recurso.
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| Anatomia de la Planta M

Archivo  Edicidn  Formata  Colabarar  Herramientas  Ventana  Ayuda

e 1B 10 M i

tiene

< m ] &)

Haga clic izquierdo en el icono del grupo de enlaces de recursos para revelar el titulo
del recurso al que acaba de vincular, luego mueva el mouse sobre el titulo del recurso.
Aparecera un cuadro con la descripcién de ese recurso.

| Anatomia de la Planta L:-]w

Archivo  Edicidn  Formato  Colsborar  Herramientas  Ventana  Ayuda

€% | B | B v] @

\Las raices de un viejo Arbol exponen a los elementos.

< i |

Haga clic izquierdo en el titulo del recurso. CmapTools tiene un visor de imagenes que
se abrira para archivos de imagenes comunes. Se abrird un programa externo para
cualquier recurso grafico no soportado por el visor de imagenes.

sl Raices

Archivo  Edicion Yentana  Avuda

@ P

|

Desde la ventana

i} 100 150 200 250¢

®

ras raices de un viejo &rbol exponen a los elementas, ‘

"Vistas - CmapTools" :

Los recursos también se pueden arrastrar a "Mis Cmaps" o "Lugares” a los que tenga
permiso para agregar archivos.

(@ vistas - CmapTools
Archivo  Edicién  Herramientas  Yentana  Ayuda

Mis Cmaps
£y Anatoria ds Ia Planta
=
Cmaps en

Mi Computadar D
@ Raices

Raices

Cmaps Compartidos
&n Sitios

Historial

53

Favaritos
[ st iconos il Borrar

Después de arrastrar el recurso a la ventana "Vistas - CmapTools", aparece la ventana
"Editar propiedades del recurso". Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de
editar las propiedades del recurso.
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Editar propiedades del recurso

Nombre del Recurs:  Rajces

nombre mostrado en la wentana de wistas.

TIpo de Recursa: @ JPES Imags

tipo de dato contenido por este recurse

Descripeian! | Raices de un viejo arbol expuesto a los
elementos

Desde la ventana "Vistas -

mostrada como la leyenda debajo de a imagen

Palabras claves: raices, &bal, erosidn del suelo,hongos

Separado por comas

[] Mo copie este archivo (cree un acceso directo)

CmapTools" :

Los recursos a los que tiene acceso desde "Mis Cmaps" o "Lugares"” se pueden
arrastrar a un Cmap.

- [0 | ) Anatomia de la Planta =]
Archivo  Edicibn  Heramientas  Vertana  Ayuda ||| Archive  Edidon Formako  Colaborar Herramientas Venbana Ayuda
s Cros e Bl ~ &
£y Anatomia de 3 Planta ’
= o] Raices
Hi Computacior -
o] Raices
Raices tiene
Cmaps Compartidos. ] Rafces - é
o] Riafees Raices
i3] Raices
Histarial
%fc
Favertss "
P oo | 1] ™ 5]

Después de arrastrar el recurso desde la ventana "Vistas - CmapTools" sobre un
concepto en un Cmap, aparece la ventana "Agregar enlaces de recursos a...". Haga clic
en Aceptar para agregar el enlace del recurso al concepto seleccionado en su Cmap.

Adi

ionando enlaces de recursos para[...

() Fijar como Fondo
La imagen puede ser usada coma fondo

(&) Adicione un Recurso

Etiqueta: |Raices

etiqueta mostrada debaio del concepto

Grupo; Image

icano mostrado debajo del concepto

Recursoi  gif3| Raices
looalizacién: Wis Cmaps

Descripdon:  |raices de un viejo &rbal
expuesto a los elementos

desoripaion del enlace al recurso

Importar recursos

Desde la ventana "Vistas - CmapTools" :

Para importar un solo recurso, seleccione Archivo y luego Agregar recurso(s)...

¥iews - CmapTools ===
Fie | Edt Toos Windmw tep |

M Cmap Chrl+

New Folder... Chrl+Shift-+h
Cpen Enter

Close: Chrl+

Add Resources. ..

Add Web Address. ..

Export Folder as Web Page. ..

Import »
Print Wiew... Chrl+F

Exit CrnapToals Chrl+Q

History

[icans only il Delete

Usando la ventana "Agregar recursos", puede navegar manualmente a través de
carpetas para agregar recursos para usar en Cmaps. Para localizar recursos desde "Mis
Cmaps" o "Lugares", haga clic izquierdo en el boton correspondiente en la parte
superior de la ventana. Cuando se abre por primera vez la ventana "Agregar recursos",
se muestran los contenidos en el escritorio. Para volver a la vista de escritorio, puede
hacer clic con el boton izquierdo en el boton “Escritorio” en cualquier momento. Una
vez que haya localizado un recurso que le gustaria agregar a un Cmap en el futuro,
resaltelo y haga clic izquierdo en el boton Agregar .
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(=] Add Resources

(i@ oesen v & ® B

Up  Desktop Places My Cmaps

1§ My Computer

=
&3 my Metwork Places ‘L
[ Leaf.gf
[ Roots.jpg v

Show Resource List

Después de hacer clic con el botén izquierdo en Agregar , aparece la ventana "Editar
propiedades de recursos". Hacer clic con el boton izquierdo en la casilla de verificacion
de esta ventana le permite crear un acceso directo al recurso, en lugar de copiar el
recurso real, en la carpeta "Mis Cmaps". Haga clic con el boton izquierdo en Aceptar
cuando haya terminado de editar las propiedades del recurso.

Edit Resource Properties

Resource Mame: | Leaf

name shown in the ews window

Resource Type: | F2) GIF Image

type of data this resource contains

Description:  Leaf fram a White Oak tree.

shown 2= the caption under the image

Keywords: leaf, leaves, trees, oak, white oak

separated by commas

Language: [ gnglieh

the language of the resource

[[] Dan't copy this file to the views (create & sharteut)

El recurso agregado ahora aparecera en la ventana "Vistas - CmapTools".

Views - CmapTools ===
File Edt Tools Window Help

2
B vy Cmaps
— 4Ty Anatomy of 3 Plant
Cmaps in i) LeaF
My Computer @

Shared Cmaps
inFlaces

s

Favarites

Desde la ventana "Agregar recursos" :

Histary

[Jicons only il Delete

Para agregar varios recursos al mismo tiempo, haga clic con el botén izquierdo en el
signo mas junto a Mostrar lista de recursos . La ventana "Agregar recursos” se
expandira para indicar que ahora se puede agregar mas de un recurso a la lista de
recursos. Mantenga presionada la tecla Ctrl mientras hace clic con el botén izquierdo
en el titulo de cada recurso. Haga clic izquierdo en el boton Agregar a la lista cuando
haya seleccionado los recursos que le gustaria agregar desde el directorio actual.

[ Add Resources

[0 Deshton @ B

Up  Deskiop Places My Cmaps

' My Computer n
3 iy Documents
& My Network Places

-~ Leaf.af
Roots.jpa >
[=] vide Resoree List Add ta List
Resource Type Resource Name Description Keywords Folder

Double cick an tern to ecit sttrioutes

[ Dot copy external files to the views (create shortcuts)

Con el boton izquierdo del mouse para hacer doble clic en los cuadros debajo de los
encabezados Descripcion y Palabras clave , puede editar las propiedades del recurso
para mas de un recurso. Para eliminar un recurso de la lista, haga clic con el botéon
izquierdo en Eliminar . Para realizar cambios en las propiedades de un recurso
individual, resalte el recurso y haga clic izquierdo en el boton Editar .... Se abrira la
ventana "Editar propiedades de recursos" y cualquier cambio aparecera en la ventana
"Agregar recursos” después de hacer clic con el botén izquierdo en Aceptar . Desde la
ventana "Agregar recursos", haga clic con el botén izquierdo en Agregar todo para
agregar los recursos que le gustaria usar en futuros Cmaps.
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[ Add Resources
(@ oot -]
Up  Deskiop Places My Emaps

i My Computer n
23y Documents
& My Network Places
4 Leaf.gf

Roots.jpg >

[=] Hide Resource List Add o List

Resource Type Resource Name: Description Keywords Folder
A — Lear eaf from a White Ok ree. e:; leaves, trees, oak, whie

= a0t of an old tree are aots, tree, soil rosion, fungi
| PEGInage e exposed ta the elements,

Double cick an tern to ecit sttrioutes

[ Dot copy external files to the views (create shortcuts)

Views - CmapTools =5

==
Cmaps in
My Computer

Shared Crnaps
in Places

5

Favarites

Hiskary

[[Jicans anly

File Edt Tools

My Cmaps

) Leaf
~gia| Rooks

Window  Help

ol Anatomy of a Plant

il Delete

Los recursos agregados ahora apareceran en la ventana "Vistas - CmapTools".

Desde la ventana "Vistas - Cmaptools" :

Puede importar accesos directos de Internet a "Mis Cmaps" o "Lugares"” en los que
tenga permiso para almacenar archivos. Para crear un vinculo de acceso directo a
Internet, comience seleccionando Agregar pagina web... en el menu Archivo .

Views - CmapTools ===

File Edt Tools

Histary

[Jicons only

window Hep |

Mew Cmap Chrl+

New Folder... Chrl+shift-+h
Cpen Enter

Close Chrl+4

Add Resources. ..

Add Weh Address. ..

Export Folder as Web Fags. .

Import »
Print Yiew. .. Chrl+F

Exit CraapToals Chl+Q

il Delete

Aparecera la ventana "Agregar pagina web" donde puede agregar informacién a un
acceso directo a Internet. Haga clic con el botén izquierdo en Aceptar para agregar la

pagina web.

Add Web Address

Resource Mame:

web Address:

Description:

Keywords:

CmapTools Website
the name shoun in the Meus

http: ffermap.ibme, usf
e.g. hitp:uum jhme s/

[The official website of the
CmapTools concept mapping
oftware,

description of the weh address

oncept map, Cmap, CmapTools,
knowledge modeling

separated by commas

Desde la ventana "Vistas - CmapTools" :

Ahora aparecera un icono de acceso directo a Internet en la carpeta donde lo guardoé.
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[] Views - CmapTools ===

File Edit Tools Window Help

My Cmaps
=N o3 CrapTools Website
Cmaps in
My Compuber

Shared Cmaps
inPlaces

53

Favorites

History

[icons only fill Delete

Agregar y editar enlaces a recursos
Desde un Cmap abierto :

Para agregar un vinculo de recurso, comience haciendo clic con el botén izquierdo en
un concepto que desee vincular con un recurso.

% Anatomy of a Plant (= E]=]

File Edit Format Collaborate Tools ‘window Help

Y i JERT [v] &

E

have

Fam|

Seleccione Editar y luego Agregar y editar enlaces a recursos... en la barra de mend.
(También puede realizar esta accion haciendo clic con el botén derecho en el concepto
seleccionado, luego haciendo clic con el boton izquierdo en Agregar y editar enlaces a
recursos... en el menu que aparece. Presionar Ctrl+r mientras se selecciona un
concepto es una tercera opcion que puede usar.)

% Anatomy of a Plant ==&
File Edt Format Collaborate Tools Window Help
@ Undo Ctrl+Z

Cut Chrl+X

Copy Chrl+C

Paste Cerl+y

Delete Delete

Copy Style

Paste

Select Concepts

Select Linking Phrases

Selact Connactions

Select Al Chrl+a
Seleck with Lasso

Add & Edit Links ko Resources,. Chrl+R

Find... Chrl+F
Find Mext Crl+G

Properties...

Usando la ventana "Editar enlaces de recursos para [...]", puede navegar manualmente
a través de carpetas para agregar enlaces de recursos a conceptos en Cmaps. La
ventana "Editar enlaces de recursos para [...]" es muy similar a la ventana "Agregar
recursos” (descrita en la seccién de ayuda Importar recursos ) porque se pueden
agregar y administrar multiples enlaces de recursos en una ubicacién. Una vez que
haya localizado los recursos que desea vincular al concepto seleccionado, resaltelos y
haga clic con el botén izquierdo en Agregar a la lista .

diting Resource Links for [Roots]

’@Desktnp M @

Up  Deskiop Places My Cmaps

i My Computer

&3 My Network Places

[ Leaf.gf

https://cmap.ihmc.us/docs/cmaptools-help

|4 Rocts.jpg

=]l

[ ] Hide Resouree List

add ko List

Graup Label Destription

Double click an tem to edit atiributes

[ Dan't copy externalfiles b the views {create shortuts)

Remave Ed..

Resource

Update:
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Haga clic izquierdo en el cuadro debajo de Descripcién para agregar o cambiar la
descripcion del recurso seleccionado. Quitar se puede usar para quitar un enlace de
recursos de la lista. Para realizar mas cambios en el vinculo del recurso, resalte el
recurso y haga clic con el botén izquierdo en el boton Editar .... Se abrira la ventana
"Editar enlace de recursos" (descrita en la seccion de ayuda Arrastrar recursos ).
Cualquier cambio realizado en la ventana "Editar enlace de recursos” aparecera en la
ventana "Editar enlaces de recursos para [...]" después de hacer clic con el botén
izquierdo en Aceptar . Haga clic izquierdo en el boton Actualizar cuando haya
terminado de editar los enlaces de recursos del concepto seleccionado.

diting Resource Links for [Roots]

H?I Desktop

D a e« =

Up  Deskiop Flaces My Cmaps

4§ My Computer

My Documents
3 my Metwork Places
[ Leaf.qif

>

1] Roots.jpg

[ ] Hide Resouree List Add to List

Graup Label Description Resource

aots of an old tree are exposed | -
s Fﬂ the elements. | Rk

=

Double click an tem to ect atributes

] Don't copy external files to the views (create shortcuts)

Ahora, al ver el Cmap, aparecera un icono de grupo de enlaces de recursos (descrito en
la seccion de ayuda Arrastrar en Recursos ) adjunto al concepto. Cuando se hace clic
con el botén izquierdo en el icono del grupo de enlaces de recursos, se revelara una
lista seleccionable de recursos que se han agregado al concepto.

[#% Anatomy of a Plant =&Y =]

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

L 42 1m [v| &
f
r El

have

[

<] il | [i2]

Administrar enlaces de recursos existentes
Desde un Cmap abierto :

Para administrar un enlace de recursos individual, haga clic con el botén izquierdo en
su icono de grupo de enlaces de recursos (descrito en la seccion de ayuda Arrastrar en
Recursos ). Después de que se muestre una lista de enlaces de recursos, haga clic con
el boton derecho en el titulo de un enlace de recursos para seleccionarlo. (En lugar de
hacer clic con el boton derecho en el titulo del enlace del recurso, puede resaltarlo y
usar uno de los siguientes métodos abreviados de teclado: Cortar - Ctrl+x, Copiar -
Ctrl+c, Eliminar - Supr, Editar - Ctrl+r)

Anatomy of a Plant (= E<]
File Edt Format Collaborate Tools Window  Help

TS

have

d

Ri

=1
=1
@

3] i | (2]

Si hizo clic con el boton derecho en el titulo del enlace del recurso, aparecera un menu
que le permitira cortar, copiar, eliminar o editar el enlace del recurso. Al hacer clic con
el botén izquierdo en Copiar , se copiara el enlace para que pueda pegarlo (ver a
continuacién) en conceptos adicionales. Eliminar elimina un vinculo de recurso del
grupo. También puede editar el enlace del recurso usando Agregar y editar enlaces a
recursos... (descrito en la seccién de ayuda Agregar y editar enlaces a recursos ).
llustraremos cémo transferir un enlace de recursos de un concepto a otro usando
Cortar .
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Anatomy of a Plant E

File Edit Format Collsborate Tools ‘window Help

s

Jagt v &

< I

have

Roots
Cut

pa— T

Delete
Add & Edit Links to Resources...

Se eliminé el icono que vinculaba un recurso de imagen al concepto "Raices" porque el
vinculo del recurso que se corto era el Unico del grupo. Haga clic con el botén derecho
en el concepto al que desea vincular el recurso y, a continuacion, haga clic con el
botén izquierdo en el elemento de menu Pegar . Pegar también se usa para adjuntar
enlaces de recursos que se han copiado. (Otra forma de pegar un vinculo de recurso es
hacer clic con el boton izquierdo en un concepto y luego presionar Ctrl+v)

T Anatomy of a Plant =3

File Edt Format Collaborate Tools ‘Window  Help

“»

12 10 v &

< Ju]

G|
Plants

cut
Copy
hal iR g

Delete

Copy Style
Paste Styl
[ qo| FPastestyle
Format Styls »
Add & Edit Links ko Resources...

Add Info...
Mew Discussion Thread...

Annatate, .
Nested Mode »

Dictionary and Thesaurus ...
Search 3

Ahora, el icono y el enlace del recurso se han movido a un concepto diferente.

(S]]

Anatomy of a Plant
File Edt Format Collsborate Toaols ‘Window Help
«» 2 v &
have
<] il ] 2]

Desde un Cmap abierto :

Se puede administrar un grupo completo de enlaces de recursos haciendo clic con el
botén derecho en el icono de un grupo de enlaces de recursos. En lugar de afectar
solo a un enlace de recurso individual, una seleccién del menu que aparece afectara a
todos los enlaces del tipo de recurso seleccionado.

[#%] Anatomy of a Plant =)=
File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help
Y 21 v
e
o W
N3 petere
Add & Edit Links to Resources...
Roots
< m [l

Imprimir el mapa de C

Al imprimir un Cmap, es mejor ir primero a la vista previa de impresion.

Desde un Cmap abierto:
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Seleccione Archivo , luego Vista previa de impresion...

#iz Anatomy of a Plant EEE
File Edit Format Collsborate Tools ‘Window  Help
Mew Crap Chrl+Hy L"] &7
Close Cmap Chrl+4 —
Save Cmap Chrl+5

Save Cmap As...  Chrl+Shift+s
Save Chat Session

Export Cmap s »
View Web Page

Print Preview. .. [};
Print. .. Chrl+p

Exit CmapTools  Chrl+Q

(]
3 (2]

Ahora vera la ventana Vista previa de impresién. Desde aqui, puede elegir la
orientacion de la pagina y establecer en cuantas paginas se debe imprimir el Cmap,

utilizando el cuadro de dialogo Disefio de pagina .

[#&] Print Preview

have

[ Qrientation rPage Layout
(3 Portrait 1 Page(s) Wide
O Landscape 1 Page(s) Tall
rPrinter Info

Resolution (DPI) 600

Page Setup H Cancel I I Frint I

Utilice el botén Configuracion de pagina para establecer configuraciones adicionales,
especificas para su impresora. Si presiona el boton Aceptar , la configuracion se
guardara y podra imprimir mas tarde, o puede presionar el boton Imprimir para

imprimir inmediatamente.

Ver Cmap como una pagina web

Los Cmaps que se guardan en CmapServers se guardan automaticamente con una
version que se puede ver como una pagina web en cualquier navegador web.

Una vez que su Cmap se guarde en un servidor, vera una barra de estado adicional en
la parte inferior del Cmap, que indica su direccién web y muestra un botén que le

permitira ver la pagina web.

Anatomy of a Plant (=&)<

File Edit Format Collaborate Tools twindow Help

¢ | H- | P

have

| rem—e— B
Web Page: | http:/fkuma.ihmc:80/servietjSEReadResource

Haga clic en el botén "Ver’ y Cmap Tools iniciard su navegador web predeterminado e

ird a la version de la pagina web del Cmap que esta viendo.
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] Anatomy of a Plant - Microsoft Internet Explorer E][E]
File Edt View Favortes Tools Help >

& Back \Jl |ﬂ @ h {‘3 :\ﬁ

¢ address | @] httpsjfhuma, ihmcfserviet/SBReadResaurceserviet v | B 60 { Links

Plants

have

This Concept Map was created with
IHMC CmapTools

&) ® Internst

Para compartir esta pagina web con otros, simplemente copie la direccién web de su
navegador web y enviela por correo electrénico como un enlace a las personas que
desea ver el Cmap como una pagina web.

Como cambiar el idioma
iNOTA! Debera reiniciar CmapTools cuando haga esto.
Desde la ventana Vistas :

Haga clic en Editar, luego en Preferencias...

] Views - CmapTools (=<
Fie 'EdE Tools Window Help
nk

i
My
Sha

n

&

 Prefersnces...

d

[icons only il Delete

La informacién del idioma aparece cerca de la parte inferior de la pestafia General .

[ Edit Preferences

Genera
User Info
Places {Servers)

_ |general

Root folder for My Cmaps
Directories of Places

Discussion Threads

‘\Documents and SettingsiTesteriMy Dacuments(
Proxy Configuration

Autosave

[] Save Cmaps every | 1 |minute(sy

Auto-Record

[ Automatically start the Cmap Recarder when a Cmap is opened

Language

Select the language in which you want

the menus and messages to be displayed: Ee——

{This will ko set the languags for new Cmsps) k

Elija su idioma en el menu desplegable, luego reinicie CmapTools.
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{4 Edit Preferences

General

User Info

Places (Servers)
Directories of Places
Discussion Threads
Praxy Canfiguration

|General

Root folder for My Cmaps

C:\Documents and SettingsiTesterMy Documents\b

Autosave

[] Save Cmaps every 1 | minute(s)

Auto-Record

[ Automatically start the Cmap Recarder when a Cmap is opened

Language

Select the language in which you want
the menus and messages to be displayed:

Engish |

{This wil also set the languags for new Cmaps) ~ [English
ltaliano
IFortugués
[Espaiol
Iz
Tirkge
[Cestina
[Basque

Canicel

Debera reiniciar CmapTools cuando haga esto.

Modificacién de lineas de enlace

Desde un Cmap abierto :

La modificacién de las lineas de enlace puede ser Gtil al agregar nuevos elementos de
Cmap a las proposiciones. Puede aplicar las diferentes técnicas que se encuentran en
las secciones de ayuda Crear una nueva propuesta a partir de un concepto y Crear una
propuesta a partir de conceptos existentes para agregar conceptos a propuestas
existentes. Un tipo de vinculo modificado, el vinculo curvo, se puede utilizar para
completar la adicién de un concepto a una proposicion.

Anatomy of a Plant

BE=]

File Edit Format Collaborate Toaols ‘Window Help

9 | =

2 v ¥

< il ]

Haga clic izquierdo en las flechas de un concepto existente o frase de enlace para que
una flecha siga el puntero del mouse.

% Anatomy of a Plant

=8

File Edit Format Collaborate Tools twindow Help

€9 | B

12 10 [v] &

<] I |

have

Seleccione un concepto y conecte la flecha a él. La linea de enlace aparecera
posicionada detras de otros objetos que no forman parte del enlace.

[#% Anatomy of a Plant

BE]=]

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

€« | H-

JaRt v &

< ] il

have
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Haga clic con el botén derecho en una linea de enlace que desee curvar. Seleccione
Linea... en el menu que aparece.

Anatomy of a Plant [BE]=]
File Edt Format Collaborate Tools ‘Window Help
Y 12 o v &

Roots

7]

Delete

el CopySive
Paste Style
Ling ..

I~
< T fdd Contrafoint ]
Remove Control Point

Reverse Direction

Annatate, .

La ventana "Estilos" se abrira en el cuadro de dialogo Linea . Haga clic izquierdo en el
botén debajo del encabezado Forma para revelar las diferentes opciones de curvatura

para su linea de enlace. En nuestro ejemplo, usaremos Make 4pt Bezier. boton para
que podamos afinar nuestra curva.

Styles =)

1

~Connection i

Cuando regrese al Cmap, notara un pequefio cuadro blanco en el medio de la linea
que ha seleccionado para curvar. El pequefio cuadro blanco en el medio de la linea en
realidad consta de dos cuadros o puntos , uno encima del otro. Con el botén izquierdo

del mouse, arrastre uno de los dos puntos superpuestos desde el centro de la linea
hasta la ubicacion deseada en el Cmap.

[f% Anatomy of a Plant
File Edt Format Collaborate Tools

L 2

S]]

Window  Help

JaRt v &

vl
<] ] | (2]

Ahora arrastre el punto medio restante para terminar la curva.

% Anatomy of a Plant

B0
Fie Edt Formak Colaborate Tools Window Help
Y limlhd JaRt| v &

< I |

Cuando haya completado los ajustes de su curva, haga clic izquierdo en una parte
blanca del Cmap para establecer el enlace curvo.
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Anatomy of a Plant

File Edit Format

[S]E[%]
Callaborate. Tools

s

Window Help
2w

~ &

< I

[l

"Estilos" :

[3]

Para curvar una linea de enlace usando la esquina de un tridangulo ajustable como

referencia, haga clic con el boton izquierdo en Hacer 3pt Bezier. boton.

Styles

~Color-

=

- Connection Di

Con el boton izquierdo del mouse, arrastre el punto medio de la linea hasta la
ubicacién deseada. Cuando haya completado los ajustes de su curva, haga clic
izquierdo en una parte blanca del Cmap para establecer el enlace curvo.

[#%] Anatomy of a Plant

File Edt Format

(SE <]
Collaborate  Tools

Window  Help

L 2

JaRt]

< 1l |

Desde la ventana

"Estilos" :

El Hacer Splines. El boton le permite curvar desde un punto medio conectado

directamente al vinculo.

Styles &
~Color

(= { I

pe— [ Connection Di

Haga clic con el botén izquierdo y arrastre el punto central hacia la ubicacion deseada,

luego haga clic con el botén izquierdo en una parte blanca del Cmap para establecer el
enlace curvo.

[f% Anatomy of a Plant

File Edt Format

Collaborate  Tools

Window  Help

(SE <]

€« | FH-

JaRt]

v &

<] I |

]

Desde la ventana

"Estilos" :

Desde la ventana
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utilizando lineas rectas.
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Styles
~Color
O~ 1 —
p - Connection Di

-

N
-
r‘}

I
Object Line

Make Vectors,

Haga clic con el botén izquierdo y arrastre el punto central hacia la ubicacion deseada,
luego haga clic con el botén izquierdo en una parte blanca del Cmap para establecer el

vinculo del vector.

Anatomy of a Plant

S]E]=]

File Edit Format Collaborate Tools twindow  Help

49 T~ B 100

v &

<] I |

Puede agregar puntos de control adicionales para cambiar la forma de una linea de
enlace. Haga clic con el botén derecho en una linea de enlace que desee curvar.
Seleccione Agregar punto de control en el menu que aparece.

Anatomy of a Plant EEE
File Edt Format Collsborate Tools Window  Help
LY £ v
hile
Roots
el
Delete
Led Copy Style
Paste Style
Line... 9
< ] T Add Control Point
Remove Control Point kg =
Reverse Direction
Annotate...

Agregar puntos de control adicionales a un enlace le dara mas control sobre la forma

del enlace.

Anatomy of a Plant

(SE~]

File Edt Format Collaborate Toaols ‘window Help

L

JaBt]

v &

<] il ]

&

Bl

Puede curvar enlaces de diferentes maneras agregando puntos de control adicionales
y haciendo uso de Make Splines. desde el cuadro de dialogo Linea en la ventana

"Estilos".

Desde un Cmap abierto :
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Desde la ventana

"Estilos":

El botén Grosor de linea le permite modificar el grosor o el grosor que desea que

aparezca una linea de enlace.

Styles &8
~Color

Thickness—| ~Style
8- (L M —-

2 —{Line Thickness

C
e |Fr—

4

5 e—— I
L5 =
x © e—

Ahora, al ver el Cmap, el grosor de la linea de enlace que seleccioné ha cambiado.

Anatomy of a Plant

B[]

File Edit Format Collaborate Toals

twindow  Help

e

JER

v &

<l

Desde la ventana

"Estilos":

El botén Estilo de linea le permite modificar la apariencia de una linea de enlace con el
uso de un patrén solido o una combinacion de patron de puntos y/o guiones.

[® [unnamed

Styles &8
~Color Thickness — —Style
o- { =,
|
p ~Connection Direc: ®**®|Line Style (Solid, Dotted, Dashed...)

Anatomy of a Plant

SE=]

File Edit Format Collaborate Tools twindow Help

L 4

B 100

~ &

< I

Cambiar colores

Ahora, al ver el Cmap, la linea de enlace que seleccion6 aparecera en el estilo de linea
que eligio.
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Desde un Cmap abierto :

Todos los elementos de un Cmap, excepto el icono del grupo de enlaces de recursos
(descrito en la seccion de ayuda Arrastrar en Recursos ), pueden cambiar de color.
Para cambiar el color de una linea de enlace, seleccione la linea haciendo clic con el
botdn derecho en ella y luego haga clic con el botén izquierdo en Linea... en el menu
que aparece. (Observe que una linea de enlace puede tener una forma diferente a la
de una linea real. Puede encontrar mas informacion sobre los diferentes tipos de lineas
de enlace en la seccion de ayuda > Modificar lineas de enlace ).

Anatomy of a Plant EEE

File Edt Format Collshorate Tools Window  Help

Y JaRt [v]
-~

Delete

Copy Style

Paste Style
Line...

Add Contro%&-int

Reverse Direction

Annatate...

La ventana "Estilos” se abrira en el cuadro de dialogo Linea . Al mover el mouse sobre
el boton Color , aparece un cuadro que indica qué tipo de objeto se vera afectado
cuando se realice un cambio de color.

Styles

Color Thickness | ~Style

Shape fan Dirction

Aranheads

Font | Objec

[#] | unnamed

Al hacer clic con el boton izquierdo en el boton Color , aparecera una paleta de colores
comunes que se pueden seleccionar con el mouse. Sin relleno cambiara el color de un
elemento (que no sea el fondo) a transparente. Haga clic con el botén izquierdo en el
botén Mas colores... para elegir un color en particular que no se muestra en la paleta.

Styles

Color—— ~Thiskness— ~Style
o-

i ! Ma Fill
 MEEEEEEN

EIEEEEEE
A0 DEODEEE
E00D0ED MO
oooooood

i More Colors,

[»] | unnamsd

La ventana "Elegir un color" se abre en el cuadro de didlogo Muestras , donde puede
elegir un color de una paleta expandida. El color elegido actualmente aparece en el
panel Vista previa . Las muestras seleccionables de colores elegidos previamente se
encuentran bajo el encabezado Reciente:. Haga clic izquierdo en la pestafia HSB en la
parte superior de la ventana para explorar mas a fondo sus opciones de color.

Choose a Color
Hak || RER

Recent:

O
T
I O T | =

Preview

O -

D Sample Text Sample Text

Se abre el cuadro de didlogo HSB, que le permite seleccionar un color utilizando los
valores de tono, saturacién y brillo . Al hacer clic en cualquiera de los botones del
mouse en el cuadro de color, se seleccionara un color. También puede arrastrar la
barra deslizante con el mouse, especificar valores numéricos en los cuadros de texto o
usar una combinacién de funciones en el cuadro de didlogo HSB para seleccionar un
color. El cuadro de didlogo HSB muestra los valores RGB correspondientes. Puede
hacer clic con el botén izquierdo en la pestafia RGB para ajustar estos valores.
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Choose a Color =]
Swiatches | RGR
ad U
Os Uk&]
i O | 1008
R| 255
G| 255
B| 255

Preview

O -

D Sample Text Sample Text

El cuadro de didlogo RGB le permite seleccionar un color ajustando los valores de rojo
, verde y azul del color. Puede utilizar las barras deslizantes, los cuadros de texto o una
combinacién de funciones en el cuadro de didlogo RGB para seleccionar un color.
Después de elegir un color, haga clic izquierdo en el botén Aceptar para observar el
cambio de color del elemento Cmap.

Choose a Color
Swatches dSBl RGE |

Red [ R I B R RN | 02

o 85 170 255

Gresm | o g o | 2000
Q 85 170 255

Blue ;J,‘. =
Q 85 170 255

Preview

a - B Sarple Text Sample Text

Sample Text Sample Text|
. [ | . Sample Text Sample Tesxt -

Cuando regrese al Cmap, el elemento que seleccioné estara en el color que eligio.
También puede cambiar el color de otros elementos de Cmap al color seleccionado.

[#%] Anatomy of a Plant [BEN =]

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

¢ | B | Pw ] &

Desde un Cmap abierto :

]

<] ] | [#]

Puede cambiar el color de varios elementos de Cmap al mismo tiempo. Una forma de
seleccionar varios elementos de Cmap adyacentes es hacer clic y mantener presionado
el botén izquierdo del mouse para arrastrar un rectangulo de seleccién sobre los
elementos. Al mantener presionada la tecla Ctrl y hacer clic con el botén izquierdo en
los elementos, se puede seleccionar mas de un elemento no adyacente. Una
combinacién de hacer clic con el botén izquierdo y arrastrar rectangulos, mientras se
mantiene presionada la tecla Ctrl, puede capturar elementos de Cmap adyacentes y no
adyacentes en la seleccion. (Se pueden encontrar formas alternativas de seleccionar
elementos de Cmap en la seccion de ayuda Nodos anidados y fusionados ).

Anatomy of a Plant (B &[<]
File Edt Format Collshorate Tools Window  Help

¢ | B | Pw [w] 7

3] il 2]

Aparece un nuevo menu al hacer clic con el botén derecho en un grupo de elementos
de Cmap seleccionados. Haga clic con el botén izquierdo en Formato de estilo en el

menu. Se abrira un submenu donde puede hacer clic con el botén izquierdo en el tipo
de elemento que mejor represente su seleccion de elementos multiples. (Si solo tiene
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lineas de enlace seleccionadas, entonces Linea... representaria mejor su seleccion.

Para cambiar cualquier otro grupo de elementos, incluidos los grupos que contienen

una variedad de elementos Cmap diferentes, seleccione Objeto...)

[#%] Anatomy of a Plant =&

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

9 £

Copy
E Paste
T Delete

Copy Styls
Paste Style

Farmat Style Font...
Annotate... Object...
il i l Merge Modes...  [RA0NES

Mested Mode 3

Search »

La ventana "Estilos" se abrira en los cuadros de dialogo Linea u Objeto , segun el
elemento del submenu que haya seleccionado. Después de hacer clic con el botén
izquierdo en el botén Color , observe el encabezado Colores agregados . Al hacer clic

con el boton izquierdo en un color, se cambiara el color de todos los elementos
seleccionados.

Styles =]

Color- Thickness Style

2| —
L wAal
EEEEEEEN
EDEEEEER
EOODEOEED
EOOEOEED
ooooooEo

Fl Added Calors

L

L IMore Colors. ..

Cuando regrese al Cmap, el grupo de elementos que seleccioné estara en el color que
eligio.

#& Anatomy of a Plant =)@
File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help
€ 2 v &
Desde un Cmap abierto :
vl
<] il | [2]

Para cambiar el color de un solo concepto, seleccione el concepto haciendo clic con el
botén derecho en ¢l y luego haga clic con el botén izquierdo en Formatear estilo .
Aparece un submenu en el que puede hacer clic con el botén izquierdo en el elemento
de menu Objeto....

[#%] Anatomy of a Plant =&Y

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

L 52 o [v] a7

have

Leaves
Cuk
Copy
<] [ Paste
Delete

Copy Style
Faste Style

Format Scyle -
Add & Edit Links to Resources..,
Add Info...

New Discussion Thread...

3

Annatate. ..
Nested Mode »

Dictionary and Thesaurus ..
Search »
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La ventana "Estilos" se abrira en el cuadro de didlogo Objeto . Al mover el mouse sobre
el botén Color , aparece un cuadro que indica qué parte del concepto se vera afectada

cuando se realice un cambio de color.

Styles %]

Observe que cuando se hace clic con el botén izquierdo en el botén Color, aparece un

color adicional seleccionado bajo el encabezado Colores agregados que no agrego.
Puede hacer clic con el botén izquierdo en el color agregado en cualquier momento
para volver al color de fondo predeterminado de un concepto. Puede elegir un color
para el fondo de su concepto con el botén Sin relleno , la paleta de colores comunes,
cualquier color agregado que pueda tener, o haga clic con el botén izquierdo en Mas

colores...
Styles &
Colar Backaround Image
...,1 { LR
Mo Fill

{:EE:E::E}

=

oooooooo

Added Colors
(]

More Colors..,

L

File Edit Format Collaborate Toaols ‘window Help

[#& Anatomy of a Plant == %]

2 [v] 7

have

< m | [2]

Cuando regrese al Cmap, el concepto que selecciono estara en el color que eligio.

Desde un Cmap abierto :

Para cambiar el color del texto, haga clic con el botén derecho en un concepto o frase
de enlace y, a continuacion, haga clic con el boton izquierdo en Formato de estilo . En
el submenu, haga clic con el botén izquierdo en el elemento de menu Fuente....

[f% Anatomy of a Plant ===

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

€ | & | Q2w v @

have

Cuk
Copy
<] [ Paste
Delete

Copy Styls
Paste Style

~ Farmat Style : i
Add & Edit Links ko Resources...
Add Info...

New Discussion Thread...

Font...
Ohject %

Ling...

Zmap...

Annatate. ..
Nested Nade »

Dictionary and Thesaurus ...
Search »

La ventana "Estilos" se abrira en el cuadro de didlogo Fuente . Al hacer clic con el
botén izquierdo en el botén Color del texto , podra elegir un color.
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Styles =]
Forn & Size
~Style & Color -
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Tt Aignmen————[Text Color |

¥l [vmnames |

Después de haber hecho una seleccién de color, regrese al Cmap para ver el texto
seleccionado en el color elegido.

#&] Anatomy of a Plant =)o

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

Y 2 100 v o

have

Desde un Cmap abierto :

Leaves

]
<] il ] [2]

Para cambiar el color de fondo de un Cmap, seleccione un concepto o una frase de
enlace haciendo clic en él con el botén derecho y luego haga clic con el botén

izquierdo en Formato de estilo . En el submenu, haga clic con el botén izquierdo en el
elemento de menu Cmap....

[#%] Anatomy of a Plant
File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

'S £

have

Cuk

Copy
< [ Paste
Delete

Copy Style

Faste Style

Font...

Add & Edit Links to Resources... Object...
Add Info... Line.
Mew Discussian Thread...

Annatate. ..
Nested Mode »

Dictionary and Thesaurus ..
Search »

La ventana "Estilos" se abrira en el cuadro de didlogo Cmap . Al hacer clic con el botén
izquierdo en el botdn Establecer color de fondo , podra elegir un color.

Styles &

Harizoral

Line || Cmap }

Después de haber hecho una seleccién de color, regrese al Cmap para ver el fondo en
el color que eligid.
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Cambiar fuentes y tamafios

Para cambiar la fuente y el tamafio del texto, seleccione cualquier cantidad de
conceptos y/o frases de enlace. (Las secciones de ayuda Cambiar colores y Nodos

anidados y fusionados explican diferentes métodos para seleccionar elementos de
Cmap).

[#%] Anatomy of a Plant =)= E

File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help

'S £

Leaves

< I |

Haga clic con el botén derecho en la seleccién y, a continuacién, haga clic con el botén
izquierdo en Formatear estilo . Aparece un submenu en el que puede hacer clic con el
botén izquierdo en el elemento de menu Fuente....

Anatomy of a Plant E@E
File Edt Format Colsborate Tools Window Help
&% | F- | 2w [v] &2

Copy
<] i | Pasts,

Delete

Copy Style
Paste Style

Annotate...

Merge Nodes...
Nested Mode

Search

La ventana "Estilos" se abrira en el cuadro de didlogo Fuente . Puede cambiar el
nombre de la fuente y/o el tamafio en puntos de la fuente utilizando los cuadros que
se encuentran debajo del encabezado Fuente y tamafio .

Styles | | Styles &

Fort & Size Font & Size
{Verdana ’7 AvantGarde Bl BT %
I 5 ~Style &
rrinda Fant Mame yle
v b dings
: -]
ing dings

2

{Font Poirt Size
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i I}
[ wingdings= (=)
WP Arabic Sihats
W Arabicseript Sitlv IE el | il IE [al
Font | Objeot| Line | Cmap| Fant | Object | Line | cmap|
[¥] [unnamed [¥ Unnamed —‘

]

Puede enfatizar su texto usando los botones Negrita y/o Cursiva ubicados debajo del
encabezado Estilo y color .
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Ahora, al ver el Cmap, los ca

mbios realizados en la fuente, el tamafio y el énfasis se

pueden ver en los elementos de texto que selecciond.

#&] Anatomy of a Plant
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File Edt Format Collaborats

Tools  ‘Window  Help
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Para cambiar el tamafio del borde de un concepto sin cambiar la posicion del texto,
comience seleccionando los conceptos que desea cambiar.

Anatomy of a Plant

S[E %]

File Edit Format Collabarate

Tools ‘Window  Help

& % 2 [v] A2
&)
< il ]

Desde la ventana "Estilos", cuadro de dialogo Fuente :

Puede insertar un nuevo ente
Margen .

ro positivo en el cuadro de texto debajo del encabezado

Styles

Fort & Size

~Style & Color i

hi|mv an.|

Tt Alignment

Margin separating Border from Texk |
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Font | Object| Line | Cmap
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Ahora, al ver el Cmap, la distancia entre el texto y el borde del concepto ha cambiado.

[f% Anatomy of a Plant
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File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help
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Desde un Cmap abierto :

Es posible colocar el texto en ci

ualquier ubicacion dentro del concepto usando una

combinacion de CmapTools. Para nuestro ejemplo, comenzaremos seleccionando un
concepto que tenga una imagen de fondo (descrito en la seccién de ayuda Cambiar

fondos ).

Desde un Cmap abierto :
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Desde la ventana "Estilos", cuadro de dialogo Fuente :

Cuando utilice un concepto con una imagen de fondo, el Margen debe establecerse en
0 si desea que el texto se coloque junto al borde del borde del concepto. Para mover el
texto a una distancia especifica del borde del concepto, puede aumentar
gradualmente el numero en el cuadro de margen hasta lograr la posicién de texto
deseada. Bajo el encabezado Alineacién de texto , puede elegir entre justificaciones

Izquierda , Centro o Derecha para alinear horizontalmente el texto dentro de un
concepto.
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Puede elegir entre los botones Superior , Medio o Inferior para alinear verticalmente el
texto dentro de un concepto.
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Ahora, al ver el Cmap, el texto dentro del concepto que seleccioné ha cambiado de
posicion. Tenga en cuenta que se pueden usar diferentes combinaciones de
alineaciones horizontales y verticales para producir resultados especificos.

|#&/ Anatomy of a Plant =&

File Edit Format Collaborate  Tools
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twindow  Help
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Desde un Cmap abierto :

< I |

Puede modificar el caso del texto seleccionado en un Cmap. El submenu Cambiar caso

, ubicado en Formato de la barra de menu de Cmap, tiene cuatro elementos de menu
de modificacion de caso para elegir.

[#% Anatomy of a Plant
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PR Styles.., Chel+T

Reset Default Styles
Changs Cas 2
Background U ®
Autolayout, . Chrl+L Sentence case

Title Case

]
< I |

https://cmap.ihmc.us/docs/cmaptools-help

31/57



26/9/22, 8:35

https://cmap.ihmc.us/docs/cmaptools-help

La siguiente ilustracion muestra el efecto que tienen las minusculas en el texto

seleccionado.
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MAYUSCULAS convierte todas

las letras de la seleccion a mayusculas.

Anatomy of a Plant
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El uso de mayusculas y minsculas se puede usar de manera efectiva seleccionando

conceptos o vinculando frases qu

e estan etiquetadas con mas de una palabra.

[#%] Anatomy of a Plant
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File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help
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Plants have roots | &'k and drag
double-click to

Titulo Caso pone en mayuscula la p

rimera letra de cada palabra de la selecciéon.

[f% Anatomy of a Plant

BE]~]

File Edt Format Collaborate Tools

Window  Help

e £

Have

< i}

Agregar flechas a las lineas de enlace

Desde un Cmap abierto :

Puede cambiar el énfasis direccional dentro de las proposiciones usando flechas. Para
cambiar cémo se usan las flechas en las proposiciones, comience seleccionando la(s)
proposicion(es). Haga clic con el botén derecho en la seleccion, luego haga clic con el
botén izquierdo en Linea... en el submenu Estilo de formato . (También puede
modificar el comportamiento de la flecha de lineas especificas restringiendo su
seleccion a solo aquellas lineas que desea cambiar. La seccion de ayuda Cambiar

colores explica diferentes métodos para seleccionar elementos de Cmap, incluida la
vinculacion de lineas).
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El primer concepto, a partir del cual se crea una proposicion, es inicialmente tratado
por CmapTools como raiz o padre . Para que la(s) frase(s) de enlace del concepto
principal apunten a todos los conceptos secundarios, haga clic con el botén izquierdo
en el boton que se ilustra a continuacion bajo el encabezado Puntas de flecha .
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Ahora, al ver el Cmap, las lineas de enlace seleccionadas apuntaran desde frases de
enlace a conceptos secundarios.

Anatomy of a Plant =&
File Edt Format Collaborate Tools ‘Window  Help
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Desde la ventana

<] I [i2]

"Estilos" :

Al usar el enfoque de arriba hacia abajo para construir propuestas, es posible que
desee que las flechas apunten a los conceptos secundarios solo cuando se colocan
verticalmente mas arriba que las frases de enlace a las que estan conectados. Para
crear este tipo de flechas, haga clic con el botén izquierdo en el boton que se ilustra a
continuacion en Puntas de flecha .

Styles
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O~ 1+ —_—
= L
i ~Connection i
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Object |} Crimay
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Ahora, al ver el Cmap, las lineas de enlace seleccionadas apuntaran solo a los
conceptos secundarios que son verticalmente mas altos en relacién con sus frases de
enlace conectadas. Tenga en cuenta que la posicion vertical del concepto principal no
cambia la forma en que se colocan las flechas con esta funcion de flecha.

33/57



26/9/22, 8:35

https://cmap.ihmc.us/docs/cmaptools-help

Cmapa | Software de mapas

Anatomy of a Plant

SE=]

File Edit Format

Collaborate  Tools

twindow  Help

s

2h

00

< I

Desde la ventana

"Estilos":

[3]

Puede tener flechas que apunten desde los conceptos principales a las frases de
enlace, y desde las frases de enlace a los conceptos secundarios. Para crear este tipo
de flechas, haga clic con el botén izquierdo en el botén que se ilustra a continuacion

en Puntas de flecha .
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Ahora, al ver el Cmap, las lineas de enlace seleccionadas apuntaran desde los
conceptos principales a las frases de enlace, y desde las frases de enlace a los

conceptos secundarios.
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Desde la ventana

"Estilos" :

Puede asegurarse de que no aparezcan puntas de flecha en sus lineas de enlace. Para
crear lineas de enlace sin puntas de flecha, haga clic con el botén izquierdo en el
botén que se ilustra a continuacion debajo de Puntas de flecha .

Styles @
Color
O~ 1~ —
i - Connection Di

Ahora, al ver el Cmap, no apareceran flechas en las lineas de enlace que seleccionoé.
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Desde un Cmap abierto :
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El orden en que se crean los conceptos para las proposiciones afecta la direccién que
sefialan las flechas de las lineas de enlace. Las proposiciones pueden no parecer
légicas hasta que se invierte la direccion de la flecha. Para invertir la direccion que
sefialan las flechas de la linea de enlace, comience con una seleccion que incluya estas
lineas. Haga clic con el botén derecho en la seleccién, luego haga clic con el botén
izquierdo en Linea... en el submend Estilo de formato . (En lugar de usar el menu

contextual, puede elegir Editar y luego Invertir direccion de conexién en la barra de
menu de Cmap).

% Anatomy of a Plant (M &=

File Edit Format Collaborate Tools ‘window Help
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Annotate...
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La ventana "Estilos" se abrira en el cuadro de dialogo Linea . Al hacer clic con el botén
izquierdo en el boton Invertir (bajo el encabezado Direccién de conexion ) se invertira
la direccién que sefalan las flechas.

Styles
[~ Color-
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i - Connection D
= o =as
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Font| Object| Line | Cmap
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Ahora, al ver el Cmap, las proposiciones seleccionadas que antes eran ilogicas (debido
a las flechas que apuntaban en la direccion incorrecta) ahora tendran mas sentido.

Anatomy of a Plant =&

File Edit Format Collaborate Tools ‘window Help
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Desde la ventana

< I

"Estilos" :

Algunas relaciones conceptuales se transmiten mas claramente utilizando medios de
comunicacion visual no estandar. Por ejemplo, un mapa conceptual puede ilustrar la
relacién simbidtica que tiene lugar dentro de un sistema. Las flechas bidireccionales,
entre conceptos que representan elementos del sistema, pueden ser apropiadas. Para
crear este tipo de flechas para vincular las lineas que ha seleccionado, haga clic con el
botén izquierdo en el botdn que se ilustra a continuacion en Direcciéon de conexién .

Styles
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O~ 1~ —~
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pe— ~Connection Di
| aa
Sea
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Font | Object Ling | Gmap
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Ahora, al ver el Cmap, apareceran puntas de flecha en ambos extremos de las lineas de
enlace seleccionadas. (Puede vincular conceptos sin crear una frase de enlace.
Comience manteniendo presionada la tecla Mayus, luego haga clic con el boton
izquierdo y arrastre las flechas desde la parte superior de un concepto. Mientras
mantiene presionado el boton izquierdo del mouse y la tecla Mayus, suelte la tecla

mouse primero, seguido de la tecla Mayus, encima de otro concepto al que desea
vincular).
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Desde la ventana
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"Estilos":

Puede cambiar las flechas bidireccionales seleccionadas para que apunten en una sola
direccion. Para crear flechas que apunten en una sola direccion, haga clic con el boton
izquierdo en el botdn que se ilustra a continuacion en Direccién de conexién .
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Ahora, al ver el Cmap, las lineas de enlace que seleccion6 ahora apuntan en una sola
direccion.
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Nodos anidados y fusionados

Desde un Cmap abierto :

Puede proporcionar méas detalles sobre un tema colocando elementos de Cmap dentro
de un nodo anidado . Los nodos anidados son utiles cuando desea agregar
informacion adicional, con acceso rapido, a un concepto expandible. Para crear un
nodo anidado, comience haciendo clic con el botén derecho en una seleccién de
elementos de Cmap que desee incluir en el nodo. (Puede seleccionar todos los
elementos de Cmap presionando Ctrl+a) Haga clic con el botén izquierdo en Nodo
anidado y luego haga clic con el botén izquierdo en Crear en el submenu.
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Ahora, un nodo anidado recién creado rodea, o anida, los elementos de Cmap que ha
seleccionado. El nodo anidado aparece inicialmente en su modo expandido con un
conjunto de flechas a la derecha.

[#%) Anatomy of a Plant =&
File Edit Format Collaborate Tools ‘Window Help
& B 2 m [v] a7

<] I

Puede contraer un nodo anidado para ocultar la informacion que contiene. Un método
para colapsar un nodo anidado es hacer clic con el botén derecho en una parte clara
del nodo y luego hacer clic con el boton izquierdo en Expandir desde el submenu
Nodo anidado para liberar la marca de verificacion. (Puede volver al modo expandido
aplicando la marca de verificacion al elemento del submenu Expandir . Ademas, otra
forma de expandir o contraer un nodo anidado es hacer clic con el botén izquierdo en
el conjunto de flechas a la derecha del nodo).
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Search y|  Remove from Parent

Un nodo anidado ingresa al modo de etiqueta una vez que se contrae. En el modo de
etiqueta, el nodo anidado se puede etiquetar como lo haria un concepto normal.

[#%] Anatomy of a Plant B EN =]
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Los elementos de Cmap ubicados dentro de los nodos anidados se pueden organizar
de la misma manera que si los elementos estuvieran ubicados en su propio Cmap. Para
revelar otros elementos de Cmap que pueden estar cubiertos por un nodo anidado
expandido, devuelva el nodo a su modo de etiqueta. (Para agregar elementos de Cmap

existentes a un nodo anidado, mantenga presionada la tecla Mayus mientras arrastra
la seleccion de elementos al nodo).
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Después de devolver cualquier nodo anidado expandido al modo de etiqueta, puede
ver claramente las ideas principales de un Cmap.

Anatomy of a Plant =&
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Puede eliminar uno o mas elementos secundarios de Cmap de un nodo anidado. Para
separar una selecciéon de elementos de Cmap secundarios de su nodo anidado
principal , haga clic con el boton derecho en la seleccion y, a continuacion, haga clic
con el boton izquierdo en Eliminar del principal en el subment Nodo anidado .

[ Anatomy of a Plant (B &[]
File Edt Format Collaborate Tools Window  Help
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Remove from Parent

Ahora, el nodo anidado principal solo se adjunta a los elementos Cmap secundarios
que no se eligieron para su eliminacion.

Anatomy of a Plant (B &[]
File Edt Format Collshorate Tools Window  Help
& » Jog [v]
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Desde un Cmap abierto :
< I ] 2]

Puede eliminar automaticamente todos los elementos secundarios de Cmap de su
nodo anidado principal. Para separar todos los elementos secundarios de Cmap de su
elemento principal, haga clic con el botén derecho en una parte clara del nodo y, a
continuacion, haga clic con el botoén izquierdo en Separar elementos secundarios del
submenu Nodo anidado .

Desde un Cmap abierto :
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Ahora todo el contenido del nodo anidado se eliminara y la etiqueta del nodo anidado
aparecera en un concepto separado.

[#%] Anatomy of a Plant =&
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Desde un Cmap abierto :
[l
<] i ]

Puede combinar el contenido de varios nodos anidados. Para combinar el contenido
de varios nodos anidados en un solo nodo anidado, haga clic con el boton derecho en
una seleccion de nodos anidados y, a continuacién, haga clic con el botén izquierdo en
Fusionar nodos...
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Desde la ventana "Opciones de fusio

Puede decidir de qué manera desea fusionar los elementos de Cmap de los nodos
anidados seleccionados. Los conceptos y las frases de enlace son ejemplos de
elementos de Cmap que se pueden fusionar. En la siguiente ilustracion, solo los
conceptos pueden fusionarse en un nuevo nodo anidado. Las frases de enlace no
estaban dentro de la seleccion original de nodos anidados para combinar, por lo que
aparecen en gris. Al seleccionar la opcién Fusionar solo si las etiquetas de los nodos
coinciden, se restringe la fusion de nodos anidados solo a aquellos nodos que tienen
la misma etiqueta. Haga clic con el botén izquierdo para completar o borrar las casillas
de verificacién, luego haga clic con el boton izquierdo en Aceptar para fusionar los
nodos anidados seleccionados.
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Merging Options

Choose what should be merged:
Concepts

Linking Phrases

©nly merge if node lables makch

Ahora, al ver el Cmap, los elementos del Cmap de los nodos anidados seleccionados se
han fusionado en un nodo anidado. La forma en que se fusionan los nodos anidados
depende del contenido inicial y las etiquetas de los nodos anidados seleccionados, y
de como se configuran las opciones desde la ventana "Opciones de fusion".
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Cambiar fondos

Desde un Cmap abierto :

Puede hacer que una imagen aparezca en el fondo de un Cmap. Para darle a un Cmap
una imagen de fondo, haga clic con el botén derecho en una parte clara del Cmap y
luego haga clic con el boton izquierdo en Agregar fondo .

Anatomy of a Plant (B E=<]
File Edit Format Collsborate Tools Window  Help
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Select Concepts

Select Linking Phrases
Select Connections
Select Al

Select with Lasso

Add Background

Annatate. ..

Se abrira la ventana "Elegir fondo" para que pueda localizar un archivo de imagen.

Haga clic con el botén izquierdo en Aceptar para colocar la imagen seleccionada en el
fondo del Cmap activo.

[#&] Choose Background =]

‘ My Cmaps M @
(ki Foliage:

Ahora, al ver el Cmap, la imagen de fondo seleccionada aparece como fondo del
Cmap.
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Desde un Cmap abierto :

Puede hacer que una imagen aparezca en el fondo de un concepto. Para darle una
imagen de fondo a un concepto, haga clic con el botén derecho en el concepto, luego
haga clic con el botén izquierdo en Objeto... en el submenu Estilo de formato .
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La ventana "Estilos" se abrira en el cuadro de didlogo Objeto . Para continuar
agregando una imagen al fondo de un concepto, haga clic con el botén izquierdo en
Seleccionar o cambiar fondo . Aparecera la ventana "Elegir fondo" donde puede
buscar una imagen. Haga clic con el botén izquierdo en Aceptar en la ventana "Elegir
fondo" para agregar la imagen seleccionada al fondo de un concepto.
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Ahora, al visualizar el Cmap, la imagen de fondo seleccionada aparecera como fondo
del concepto.
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Crear estilos personalizados
Desde un Open Cmap :
Puede guardar el estilo utilizado en un Cmap creando un archivo de estilos

personalizado. Al guardar el estilo utilizado en un Cmap en un archivo, la informacién
de estilo guardada se puede aplicar a cualquier otro Cmap. Para comenzar a crear un
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estilo personalizado, seleccione uno o mas elementos de Cmap que contengan el
estilo que desea guardar. Cuando haya terminado de seleccionar los elementos de
Cmap, haga clic con el botén izquierdo en la seleccion y, a continuacion, haga clic con
el botén derecho en Objeto... en el submenu Estilo de formato .

. Anatomia de la Planta B@
Archivo  Edicion  Formsto  Colshorar  Herramientas  Ventana  Ayuda
Y JAR M g
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&

Copiar
Pegar
Borrar
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Objeto..,
Linea...

Adicionar y Editar Enlaces a los Recursos. ..
Adicionar informacian...
Mueva Lista de Discusién

Cmap...

Anctacién...
Modo Anidada 3

Diccionario y Tesauro ...
< Buscar 3

La ventana "Estilos” se abrira en el cuadro de didlogo Objeto . Para dar un nombre al
estilo utilizado por los elementos de Cmap que selecciono, haga clic izquierdo en la
flecha en la parte inferior de la ventana "Estilos".

Estilos

Color

Imagen de Fonda

| W
e

Espacia Equitativo
#ereglar desfase [ 22

[] | sin nombre

lo|

La parte inferior de la ventana "Estilos", Estilos con nombre se abrira para revelar una
lista de los estilos disponibles actualmente. El estilo predeterminado (como se muestra
a continuacion) lo establece inicialmente el programa. Para agregar un nuevo estilo
que se toma de la seleccion actual de elementos de Cmap, haga clic con el boton
izquierdo en el botén Nuevo estilo en la parte inferior de la ventana.

Estilos
Color Imagen de Fondo
O [
Sombra

Espacio Equitativo
Aregiar desfase| 22

2wt @ 5y

bjeto | Linea | Cmap

adicionar Etilo] =cicion

Se abrira la ventana "Nuevo estilo" donde puede nombrar el nuevo estilo. Puede incluir
cualquier estilo de fondo, como el color de fondo, por ejemplo. Haga clic izquierdo en
Aceptar para volver a la ventana "Estilos".

Adicionar Estilo

Hombre de Estilo | Estilg sin nombre

incluir Estilos del Fondd

Ahora, el nombre del estilo aparece en la lista bajo Estilos con nombre . Puede guardar
el estilo como un archivo separado, ya sea en Mis Cmaps o Lugares, para que pueda
usarse en otros Cmaps. Para guardar el estilo en un archivo, haga clic con el botén
izquierdo en el nombre del estilo una vez para seleccionarlo, luego haga clic con el
botén izquierdo en Guardar en la parte inferior de la ventana "Estilos".
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Aparece la ventana "Guardar como..." donde puede elegir guardar el nuevo estilo en
Mis Cmaps o Lugares . Para crear una hoja de estilo con el nombre de archivo que
proporciond, haga clic con el boton izquierdo en Guardar .
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[ séla iconos

it Borrar

Vincular propuestas entre Cmaps

Desde dos Cmaps abiertos :

Ahora, la hoja de estilo aparece como un nuevo archivo en la ventana "Vistas -

Puede vincular propuestas entre Cmaps que se han guardado en Mis Cmaps o Lugares
. Comience a conectar conceptos y/o vincular frases entre multiples Cmaps abriendo y
colocando primero los Cmaps, de modo que la superposicion no sea un problema.

@ Photosynthesis [é&] Anatomy of a Plant B
File Edt Format Collaborate Tools ‘Window Help File Edt Format Collaborate Tools Window Help
Y B a9 B [v] @
have
(] (3]
3 — 21 Al m @)

Se pueden vincular dos o mas Cmaps entre si de la misma manera que los conceptos y
las frases de enlace se conectan entre si en un solo Cmap. Haga clic izquierdo y

arrastre desde las flechas en la parte superior de un concepto o frase de enlace, luego
suelte el mouse sobre un Cmap al que desea vincular.
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Ahora, al ver los Cmaps, aparece un concepto en cada Cmap con una flecha de acceso
directo en la esquina inferior derecha, lo que indica que el nuevo concepto se vincula a
otro Cmap cuando se hace clic con el botdn izquierdo. Los conceptos de acceso
directo y cualquier frase o linea de enlace a la que estén conectados se pueden
modificar a su gusto. (Las secciones Crear una nueva propuesta a partir de un
concepto y Crear una propuesta a partir de conceptos existentes exploran mas a
fondo varias posibilidades de conexién que también se pueden usar para conectar
multiples Cmaps).
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Uso de disefio automatico

CmapTools contiene una herramienta que puede organizar sus Cmaps de manera
légica.

Desde un Cmap abierto:
Seleccione Formato , luego Disefio automatico...

Si desea hacer un disefio automatico en todo el Cmap, no tenga ninglin concepto o
frase de enlace seleccionado.

En Cmaps mas grandes, puede usar Autolayout en partes del Cmap seleccionando los
objetos que desea formatear.
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Esto abrira la ventana Disefio automatico .

Autolayout
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7

Generate New Layout

Las dos pestafas ( jerarquica y dirigida por la fuerza ) cerca de la parte superior de esta
ventana contienen opciones para diferentes formas de formatear el Cmap.
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Las opciones jerarquicas disefiaran el Cmap de una manera muy estructurada y
organizada, descartando a menudo el disefio existente del Cmap.

Las opciones de Force Directed reduciran la cantidad de espacio entre los objetos,
manteniendo el disefio existente del Cmap.

Exportar Cmap como una imagen
Desde un Cmap abierto :

Haga clic en Archivo , luego en Exportar Cmap como , luego en Archivo de imagen...

Anatomy of a Plant (== %]

File Edit Format Collsborate Tools ‘window Help
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Close Cmap Clrl+w
Save Cmap s i

Save Cmap As...  Chrl+Shift+s
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Partable Document Farmat...
Prink Preview. .. Postscript ...
Brint... Ciriep Scalable ector Graphics. ..
Web Page...
T Cmap Outling. ..
Propositions as text..,
XML File...
LifeMap...

Exit CmapTools  Chr+Q
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Ahora vera la ventana "Exportar Cmap como archivo de imagen".

El nombre del archivo sera el nombre predeterminado de su Cmap. Utilice el menu
desplegable para elegir el tipo de archivo de imagen en el que desea guardar el Cmap.

Haga clic en Guardar cuando esté listo.

Export Cmap as Image File
Savein: |[) My Documents [Vl 3 wmE
() My Cmaps
£ = My Music

My Recent (2] My Pickures
Documents

@

Desktop

My Docurents

12
My Computer
o
Py Metwork
Places Fles of type: | IPEG image (.ipg, .jpea) m
Bitmap image {.bmp)

Fils name: Anatory of & Plark:

Encapsulated PostScript (.eps, .epi, .epsi, .&psf)
IPEG image (.ipg, .jpeq)

PNG image (.png)

Portable Document Farmat (pdf)

Past3cript (.ps)

Sealable Veckor Graphics (.svg, .svg)

Windows Enhanced Metafie {.enf, .emz)

Su Cmap ahora se ha guardado como un archivo de imagen en su computadora en la

ubicacién que especifico.

Exportar Cmap como una pagina web
Desde un Cmap abierto :

Haga clic en Archivo , luego en Exportar Cmap como , luego en Pagina web...
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Propositions as text...

XML File...

LifeMap. ..

-
< . >

Ahora vera la ventana "Exportar Cmap como pagina web".

El nombre del archivo sera el nombre predeterminado de su Cmap.

Elija la ubicacion en su computadora para guardar la pagina web.

Haga clic en Guardar cuando esté listo.
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Export Cmap as Web Page
savein: | () My Documents [V] 2 wEE
[ My Cmaps.
6 D (2 My Music
My Recent (2 My Pictures
Documerts
—
Desktop

My Docurments

g

My Computer
;; File name: Anatorny of a Plant
My Network
Places Files of type: [\ Page (*.html) [

Su Cmap ahora se ha guardado como una pagina web en su computadora en la
ubicacién que especificé. Habra tres archivos en la ubicacion.

* Elarchivo .html con el nombre especificado en la ventana Guardar.
* Unarchivo .jpg, esta es la imagen del Cmap.

+ CmapToolsTrademark.gif, esta es la imagen de marca registrada de IHMC.

Enviar Cmap como un correo electrénico

Para enviar un Cmap que todavia es editable por CmapTools:

Se recomienda encarecidamente que guarde sus Cmaps en un servidor Cmap
si desea compartirlos con otros.

Si debe enviar un Cmap como archivo adjunto de correo electroénico, siga estos
pasos:

1. Arrastre y suelte su Cmap y todos los recursos relacionados en su
escritorio.

2. Comprima todos sus archivos en un archivo .zip, .sit, .tar, etc.

3. Adjunte el archivo comprimido a un correo electrénico como lo haria con
cualquier otro archivo

Para enviar un Cmap que se pueda ver en cualquier navegador web:

Este método permite que las personas sin CmapTools vean un Cmap y exploren
sus recursos, aunque el destinatario del correo electronico necesita saber
como descomprimir archivos para ver el Cmap.

Para enviar por correo electronico una version de pagina web de su Cmap:

1. Exporte su Cmap como una pagina web. ( haga clic aqui para obtener
mas informacion (ExportWebPage.htm) )

2. Comprima los tres archivos generados en un archivo .zip, .sit, .tar, etc.

3. Adjunte el archivo comprimido a un correo electrénico como lo haria con
cualquier otro archivo

Para enviar un Cmap que pueda ser visto por cualquier computadora:

Este método permite que las personas sin CmapTools vean un Cmap, pero no
pueden explorar sus recursos, el Cmap se envia por correo electrénico como
una imagen estatica.

Para enviar por correo electrénico una version de imagen de su Cmap:

1. Exporte su Cmap como una imagen. ( haga clic aqui para obtener mas
informacion (Exportimage.htm) )

2. Adjunte el archivo de imagen a un correo electrénico como lo haria con
cualquier otro archivo.

Uso del corrector ortografico

iNOTA! El corrector ortografico actualmente solo funciona en Cmaps con texto escrito
eninglés.

Desde un Cmap abierto:

Seleccione Herramientas , luego Ortografia...
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#iz Anatomy of a Plant EEE
Fie Edt Fomet Colsborate Took window Hep |
Walidate & Fix Links ...
€9 | G- -
ggest »
Annotate. .,

Merge Nodes. .,

Nested Node »
Plany

Fresentation Builder

Croap Recorder
have  pictionary and Thesaurus (english onky) ...
Spelling {english only) ...

Speling Options, .. k

Root| Search »

Compare ko Cmap

[

A m 2]

Una vez que haga clic en Ortografia... aparecera una ventana de estado y serd
reemplazada por la ventana Resumen del corrector ortografico cuando termine.

Spelling Checker Summary

5 Words checked in 3 strings,
All words Found in dictionary!
Mo changes made,

Puede establecer opciones para el corrector ortografico haciendo clic en Herramientas
, luego en Opciones ortogréficas... desde un Cmap abierto.

Spelling Options

[ 1gnore Case

gnore words with Numbers
[] Ignore wards in UPPERCASE
Dicticmary File:

200000 words (L)

Desde aqui, puede aumentar el tamafio del archivo de diccionario y configurar otras
opciones que pueden ayudar a reducir las correcciones innecesarias en su Cmap.

Colaborar sincrénicamente
Desde un Cmap abierto en lugares :

Puede colaborar con varios usuarios de CmapTools al mismo tiempo si tiene una
conexion a Internet. Comience copiando un Cmap en el que desee trabajar con otros
en un Jugarde la red de CmapTools. Para permitir que otros tengan la oportunidad de
colaborar sincronicamente en un Cmap compartido, haga clic con el botén izquierdo

en el icono en la parte superior derecha del Cmap para liberar el bloqueo de
colaboracion.

Anatomy of a Plant
File Edit Format Collaborate Tools Window Help

¢ | H | B

I {synchronously) Collaborate with this Cmap |

have,

3

Weh Page: | 33812_1374988237_37B&partiame=htmltext

Aparece la ventana de dialogo "Colaboracién sincrona habilitada”, que confirma que
Cmap ahora esta listo para la colaboracion sincrona.

Synchronous Collaboration Enabled =]

i Synchranous Collaboration has been enabled and
\) will begin when other users edit this Cmap.

(Yiou can close this dialog and continue editing.)

Si no es el propietario o administrador de un Cmap y desea colaborar de forma
sincrénica en ese Cmap con otros, puede solicitar una sesion de colaboracion
sincrénica. La ventana "Solicitar sesion de colaboracion” se abre automaticamente
cuando intenta editar el Cmap de otra persona. En lugar de solicitar una sesion,
también puede trabajar por su cuenta utilizando una copia del Cmap haciendo clic con
el botén izquierdo en Editar una copia del Cmap . Puede cambiar la ID de usuario con
la que lo identificaran otros colaboradores, asi como establecer la nueva ID como
predeterminada para uso futuro haciendo clic con el boton izquierdo en la casilla de
verificacion Establecer esto como la ID de usuario predeterminada . Para expresar al
propietario o administrador de Cmap su interés en colaborar sincréonicamente en su
Cmap, haga clic con el botén izquierdo en Enviar solicitud .
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Fle Edt Format Collaborats Tools tWindow Help
&% H- | 2o v]
|

L
Request Collaboration Session on "Anatomy of a Plant™

3 The Concept Map you are trying to access is currently in use and
webPage: | 33812 13 |ocked. You may reguest a collaboration session if you wish to
participate in editing this resource. Please enter a user D for
identification purposes and wait for the current user(s) to

User ID: | jdurbin

Set this as the default user I

Subit Fequest | [ Edit a Copy of the Cmap ] [ Cancel

Aparece la ventana "Respuesta a solicitud de colaboracion" para informar a un
propietario o administrador de Cmap que se ha realizado una solicitud de sesién de
colaboracién. La configuracion de ID de usuario también se ofrece al propietario o
administrador de Cmap, en caso de que desee comenzar la sesion de colaboracion
haciendo clic con el botén izquierdo en Colaborar .

Response to Collaboration Request on "Anatomy of a PL...

User "jdurbin® would like to collshorate on
this Concept Map. Please enter a user ID
for identification purposes if vou wish to
start a collaboration session.

User ID; | jsmith

et this as the default user 1D

[ Collaborate H Do hat Collaborate

Después de que el administrador o el propietario del Cmap haya aprobado una
solicitud de sesion de colaboracion sincrona, cualquier participante de la lista puede
modificar y agregar al Cmap. Cualquier cambio realizado durante la colaboraciéon
sincrénica esta disponible para que todos en la sesion lo vean. Los usuarios también
pueden chatear entre si escribiendo texto en el cuadro a la derecha del Cmap y luego
haciendo clic con el botén izquierdo en Enviar .

) Anatomy of a Plant 86
File Edt Format Collaborste Tools Window Help
«d B> oo o
I Synchranaus Colaberation =l
B User "jomith” has joined the  Particpants (2)
jdursin & collanoracion seasion. durbin
jemith

We could add "Stems” to
the Cmap.

< >

web page: | hetpfi = 1374985237

Permisos y control de acceso
Desde una ventana "Nueva carpeta” :

Puede controlar la accesibilidad y los permisos de una carpeta que se encuentra en
Mis Cmaps o Lugares si usted creo la carpeta o tiene privilegios administrativos sobre
esa carpeta. Asi como un administrador de un Jugar decide cémo otros pueden crear y
usar Cmaps, carpetas y recursos en ese fugar, cualquier administrador de una carpeta
puede permitir o denegar el acceso a funciones especificas en Cmaps, carpetas y
recursos almacenados en esa carpeta. Para ver o cambiar cémo otros pueden usar una
carpeta que esta creando, asi como cualquier archivo o carpeta que pueda
almacenarse en ella en el futuro, haga clic con el botén izquierdo en Permisos... (Puede
modificar los permisos en una carpeta existente si tiene privilegios administrativos en
esa carpeta. Para modificar los permisos de una carpeta existente, haga clic con el
botén derecho en la carpeta, luego haga clic con el boton izquierdo en Propiedades... .
Desde la ventana "Editar propiedades de la carpeta” que aparece, puede hacer clic con
el botén izquierdo en el botén Permisos... ).
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New Folder

Folder Mame: | anatamy of a Plant
name shewn in the ews windew

Description:  The hasic camponsnts of  plant
s how they work togsther.

description of the folder

Keywords:  plants, plant, rooks, stems,
leaves, anatomy

separated by commas

[] {2 Set as knowledge Mode!
It defines a well mapped domain of information
Admiristrator: | jsmith

Password: | panaxs

Confirm Password: | & s x4

$

Se abre la ventana "Lista de permisos” donde puede ver y modificar los permisos en
una carpeta especifica y su contenido. La pestafia Esta carpeta contiene una lista
modificable de permisos que inicialmente establecen al creador de la carpeta como el
unico administrador de la carpeta. El titulo "Todos" se usa para representar el conjunto
de permisos que cualquier usuario tiene en la carpeta. Para modificar los permisos de
un usuario resaltado en la lista de permisos, haga clic izquierdo en Editar...

Permissions List for Anatomy of a Plant

This Folder

Child Folders | Child Subfelders

Permissions For this folder

User ID Permissions
jemith Wdministrator |
Everyane Wigw contents of this Folder || Adduser...

[] Inhetic petmissions list Fram parent Folder

Aparece la ventana "Editar usuario", donde puede controlar los permisos especificos
del usuario y el acceso a la carpeta seleccionada, asi como a los archivos o carpetas
que pueda contener. Puede cambiar la contrasefia de las cuentas de usuario que ha
configurado en una carpeta seleccionada haciendo clic con el boton izquierdo en
Cambiar contrasefia . Solo los usuarios que aparecen como administradores de una
carpeta especifica pueden modificar la lista de permisos en esa carpeta, incluso si
tienen todos los demas permisos individuales que se otorgan a los administradores.
Para guardar los permisos efectivos de una cuenta de usuario en la carpeta con la que
esta trabajando, haga clic con el botén izquierdo en Aceptar .

Edit User

User ID: Change Password

View contents of this Folder

Permissions:
Annotate resources
Add, madify, and delete resources

Add Folders

Modify and delete Folders
[] Administrator

Ahora, cuando vea la ventana "Lista de permisos", cualquier cambio en los permisos de
la cuenta que edité aparecera junto a la ID de usuario de esa cuenta. La cuenta de
"jsmith" resaltada en la imagen a continuacion tiene los mismos permisos que
un administrador, pero carece de la capacidad de modificar la lista de permisos. Puede
hacer clic con el boton izquierdo en el boton Agregar usuario... para crear una nueva
cuenta de permisos para la carpeta seleccionada, o resaltar una ID de usuario y hacer
clic con el boton izquierdo en Eliminar para eliminar la cuenta de ese usuario. Para ver
o modificar los permisos de las carpetas ubicadas dentro de la carpeta seleccionada,
haga clic con el botoén izquierdo en la pestafia Carpetas secundarias.

usuario "

Permissions List for Anatomy of a Plant

This Folder | child Folders | Child Subfolders

Permissions For this folder

User ID Perrnissions
igv+ contents of this Folder
ik, oy, and delete resources
dsmith Add folders
lodify and delste folders
Annotate resources
Everyane iew contents of this Folder

[ trherit permissions list From parsnt Folder

Remove

Vimos en la imagen anterior que “jsmith" perdia solo el permiso de Administrador
sobre la carpeta seleccionada. Cuando no se especifica ningun otro administrador
para una carpeta, la autoridad sobre la lista de permisos de la carpeta esta
determinada por el primer "administrador" que se encuentra en el directorio principal
de la carpeta, en un directorio ancestro posterior o incluso en la raiz . El directorio raiz
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es la carpeta My Cmaps o un /ugar que aparece en la red de CmapTools. Si ningin
directorio principal o antepasado tiene un administrador en la lista, el administrador de
la raiz finalmente heredardcontrol total sobre la carpeta donde "jsmith" era
anteriormente un administrador. De manera similar, el creador de una carpeta
almacenada dentro de la carpeta seleccionada (conocida como carpeta secundaria)
recibe, de forma predeterminada, privilegios administrativos sobre su carpeta. Si la
lista de permisos en Carpetas secundarias se modifica para que no queden
administradores, un administrador de carpeta principal , antepasado o raiz adquirira
control total sobre todas las carpetas secundarias a través de la herencia . Para
guardar los cambios realizados en cualquiera de las listas de permisos, haga clic con el
botén izquierdo en Aceptar .

[ Permissions List for Anatomy of a Plant

This Folder | Child Falders | child Subfelders

Default permissions for neve Folders created in this folder

User 1D Permissions
Creator of Folder  |Administrator

Inherit permissions list from parent Folder

[[] Use defaults from parent folder

Las carpetas secundarias y otras carpetas que se almacenan dentro de la carpeta
seleccionada tienen, de forma predeterminada, permisos heredados. Sin embargo, la
casilla Heredar lista de permisos de la carpeta principal no esta marcada de forma
predeterminada para la carpeta seleccionada. Si marca esa casilla, podra hacer clic con
el botén izquierdo en el boton Mostrar permisos efectivos para verificar qué permisos
se heredarian del padre de la carpeta seleccionada.

] Permissions List for Anatomy of a Plant

This Folder | child Folders | Child Subfoldars

Permissions Far this falder

User 1D Permissions
dsmith |drninistrator

Everyane view contents of this Folder Add Lise

Inherit permissions list from parent folder

Shiow Effective Permissions.

Aparece la ventana "Permisos efectivos” y todos los permisos enumerados se
aplicarian a la carpeta seleccionada si elige heredar los permisos. Tenga en cuenta que
si un administrador eligié heredar permisos para una carpeta seleccionada, y el padre
de la carpeta permiti6 a "Todos" los privilegios de ver el contenido de la carpeta y crear
carpetas solamente , entonces ese administrador puede no desear activar la herencia
en la pestafa Esta carpeta en orden . para asegurar una gama mas amplia de permisos
disponibles para otros usuarios de la carpeta seleccionada.

Effective Permissions
User ID Permissions
E iew contents of this Folder
Rtk Vudd folders
smith Adrninistrakar
admin HAdrministrakar

Copiar un Cmap a Lugares
Desde la ventana "Vistas - CmapTools" :

Puede copiar un Cmap a un /ugar en la red de CmapTools, lo que permite compartir
Cmaps con otros. Incluso si el Cmap que desea compartir no contiene ningun enlace a
recursos externos, alguien a quien se le ha dado acceso al Cmap compartido puede
eventualmente querer agregarle enlaces de recursos. Para asegurarse de que todos
los enlaces de recursos en un Cmap sigan siendo validos después de copiar el Cmap
en Lugares , comience haciendo clic con el boton derecho en un espacio no utilizado
en "Vistas" en el encabezado Mis Cmaps , luego haga clic con el botén izquierdo en
Carpeta... en el subment Nuevo .
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[ Views - CmapTools [®|=[<]
File Edit Tools Window Help
My Cmaps
=N T Anatomy of a Plant
Craps in kg Foliage
My Compuber @ Leaf
ﬁ] Roats
Shared Cmaps Mew p| Cmap
in Places Open Folder... %
Close:
% oﬂ
Favorites
Paste
History Shorteut »
[Jicons onky
Add »
Export Folder as web Page...
Inpart »
Search »
Arrange Icons By »

Aparece la ventana "Nueva carpeta” donde puede asignar un nombre a la carpeta,
agregar palabras clave de busqueda y agregar una descripcion de la carpeta. La

seccién Permisos y control de acceso explica como se puede usar el botén Permisos...

para proteger el contenido de la carpeta. Un modelo de conocimiento es una carpeta
que contiene varios Cmaps de informacién que brindan detalles a un dominio de
conocimiento. Una forma comun de unificar un modelo de conocimiento es mediante
el uso de un Cmap de nivel superior. El conjunto como modelo de conocimientose
puede marcar para cambiar el icono de una carpeta al icono del modelo de
conocimiento, lo que indica que la carpeta probablemente contiene un cmap de nivel
superior que se vincula a otros Cmaps que también se encuentran en la carpeta. Para
terminar de crear la nueva carpeta, haga clic con el boton izquierdo en Aceptar .

[ New Folder

Folder Mame: | anstamy of a Plant
name shewn in the 'ews window

Description:  The basic companents of a plant
and how they work bogether.

desoription of the folder

Keywords: plants, plant, rooks, stems,
saves, anstomy

separated by commas

[] {2 Set as knowledge Mode!

tt defines 3 well mapped domain of information
Administrator: | jsmith
Password: | sxnanas
Confirm Password: | s xaxas

Remember this User Id and Password

Permissions...

Después de haber creado una carpeta, seleccione un Cmap y sus archivos asociados.
Para colocar los archivos seleccionados en la carpeta recién creada, haga clic con el
botén derecho en la seleccién resaltada y luego haga clic con el botén izquierdo en
Cortar o Copiar .

[ Views - CmapTools 2EE

File Edt Tools Window Help

My Cmaps

—_— [ Anatomy of a Plant
Cmaps in
My Computar
Shared Cmaps Hew 4
in Places Cpen
Clase
[ﬁ cut
E ft Copy
avarites
Paste %
Rename
: Delet
History Shortcut »
Add to Favorites
[[Jicons anky
Add >
Imnpork 13
Search 4
Arrange Icons By »
Properties...

Haga clic derecho en la nueva carpeta, luego coloque el Cmap y sus archivos
asociados en la carpeta haciendo clic izquierdo en Pegar .
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[ Views - CmapTools [B=[<]
File Edit Tools Window Help
My Cmaps
—_—
Cmaps in Mew »
My Computer Open
Close
cut
Shared Cmaps Copy
inPlaces Paste
Rename 3
L’Ag Delete
Favorites Shartcuk »
Add to Favorites
Add to My Places
¥ Add 3
History Export Folder as web Page...
Tmport »
L cers only Walidate & Fix Links ...
Publish...
Search ]
Resource Tracker
#Arrange Ioons By »
Permissions. ..
Properties...

Ahora, la carpeta seleccionada tiene un "+" al lado, lo que indica que la carpeta
contiene el Cmap y los archivos asociados. Para copiar la carpeta y su contenido para
colocarlos en la red de CmapTools, haga clic con el botén derecho en la carpeta y
luego haga clic con el boton izquierdo en Cortar o Copiar .

[ Views - CmapTools =&

File Edit Tools ‘Window Help

My Cmaps

=
Cmaps in Mew 3
Py Computer pen
Close
Cut
Shared Cmaps Copy
inPlaces Paste
Rename
Eﬁ Delete
Favorites Shortcut 4
Add to Favorites
. Add b0 My Places
£ pee ;
Histary Export Folder as Web Page. ..
[[Jicans anly fmport 4
Validate & Fix Links ...
Publish. ..
Search »
Resource Tracker
Arrange Icons By 13
Permissions. ..
Properties. ..

Haga clic izquierdo en el boton Shared Cmaps in Places para ver una lista de lugares
en la red de CmapTools. Si no esta seguro de dénde debe colocar su carpeta Cmap, los
lugares con "publico" en el titulo generalmente permiten a cualquier usuario de
CmapTools copiar o publicar carpetas Cmap en ese lugar .

] Views - CmapTools [BEN=]

File Edit Tools ‘Window Help

3 My Places ~
3

{5 add Place

Cmaps in {53 IHMC Public Cmap e '
My COMPULEr ) 3 THMC Sample kna| P!
Close
Cut
Shared Cmaps copy
in Places Paste
Rename
[@ Delets
v Shortout r

Favarites
Add ko Favarites

Add to My Places

@ add »

Histary Export Folder as Web Page. ..
I

Import 4
[[Jicans anly Validate & Fix Links ..,

Fublish. ..

Search 4
Resource Tracker

Arrange Icons By »
Permissions. ..

Properties,

Ahora al abrir el /Jugar donde pegaste tu carpeta Cmap, aparece en la lista para
cualquiera que acceda a ese lugar.
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{5 IHMC Public Cmaps  (=J[0/E3

File Edt Tools Window Help

|| AaRA

{1 AGRA_fnélisis Gengrafica Redit
&[] Ahmad khamesan, York Univers
{01 siarza-legarra =
¥ [C1 AIS - Professional Dewelopmenit
@-[C] AITT

-] alessandra, laura

-0 ALHAMA CELULA

-] Alhama Ciencias

-1 Alhama Comenius 03-04

[ alimena

[0 Alkorta, Goikostxea

[23 Allen Johnson

[=2] @ almelalegorburumaria

- {71 ALMOSTREAL

-[0] Alumnes de Joanz3

[0 America 11¥

[ amy

[23 Analisi dei sistemi lineari (Web v
[£3 Anamaria

BD Anatomia de la splantas

5@ ~l
a m ] ]
fi

~

Agregar anotaciones e informacién

Desde un Open Cmap :

Puede agregar anotaciones de texto descriptivo a un Cmap. Las anotaciones se
pueden usar para recordarle donde lo dej6 durante la creaciéon de un Cmap. Otra
forma de usar anotaciones es creando un comentario o sugerencia para el Cmap de
otra persona. Para crear una anotacion, haga clic con el botén derecho en el Cmap
donde desea que aparezca la anotacion, luego haga clic con el botén izquierdo en

Anotar...

[#% Anatomy of a Plant D& %]

e% | B Do

File Edit Format Collaborate Tools ‘window Help

[]dis

Mew Concepk
Paste
Lea)
Select Concepts
Select Linking Phrases
Select Connections
Select all

Select with Lasso
Add Background

Annatate...

~ B

5

Aparecera una nueva anotacion con campos para agregar texto, su nombre y una
direccion de correo electrénico. Si hace clic con el botén izquierdo en el botén de

salida, la anotacién no se guardara. Para guardar la anotacion, haga clic izquierdo en el

botén de minimizar.

Anatomy of a Plant

SE=]

File Edit Format Collaborate Tools twindow Help

e 2o

have

3

)

Annotation

o

|

bry: John Smith

e-mail: jsmithi@ihme.us

Lea Cormecting "have" to "Leaves" wwll:%

add a new proposition ko the Cmap.

7

Ahora, al ver el Cmap, la anotacién que cred aparece como un icono amarillo

reposicionable.
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Anatomy of a Plant (M=)

File Edit Format Collsborate Tools ‘window Help

¢ | B | Pw

< I |

Desde un Open Cmap :

Puede agregar informacion visible y palabras clave a un concepto en un Cmap. Para
agregar informacién a un concepto, haga clic con el botén derecho en un concepto,
luego haga clic con el boton izquierdo en Agregar informacion... .

[#%) Anatomy of a Plant =)
File Edt Format Collaborate Tools ‘window Help
4% | @ Pl [ s
~
|Can] 7]
Plants
Cut
ha|  Copy
Paste
E Delete
Copy Style
Paste Styls
Farmat Style »
Lea  Add &Edit Links to Resources. ..
Add Infa...
New Discussion Thread...
< ‘ 1 Annotate...
Nestad Node 3
Dictionary and Thesaurus (english only) ...
Search »

Se abre la ventana "Agregar informacion”, donde puede agregar informacion al
concepto. La informacion que se agrega en el cuadro junto a Mouse Over Info:
aparecera cuando el puntero del mouse se desplace sobre el concepto. Se pueden
agregar palabras clave u otras frases al cuadro junto a Informacién oculta: para usar

con la herramienta de busqueda. Para transferir la informacién agregada en la ventana

"Agregar informacién" al concepto seleccionado, haga clic con el botén izquierdo en
Aceptar .

Add Info

Mouse Over Infa: | plant is an organism that consists of a syster of

idemtifiable parts

text is shown when the mouse hovers ower the node

Hidden Info:  flants, plant, roots, stetns, lsaves, anatormy

text is nat shoun, but ean be searched for

Ahora, al ver el Cmap, puede pasar e/ mouse sobre un concepto que tiene informacion
adicional sobre el mousey aparecera un cuadro con esa informacion sobre el
concepto.
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Hilos de discusién

Desde la ventana "Vistas - CmapTools" :
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Puede crear un nuevo hilo de discusién que proporcione un medio para compartir
ideas sobre un tema de conocimiento. Para crear un nuevo hilo de debate, puede:
seleccionar un concepto en un cmap abierto, luego elegir Nuevo hilo de debate... en el
menu Colaboracién , seleccionar una carpeta en Lugares y luego Nuevo hilo de
debate... en el menu Archivo , o elegir Hilo de debate ... del submenu Nuevo del menu
contextual de la carpeta.
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Se abre la ventana "Nuevo hilo de discusion” donde puede configurar las propiedades
iniciales de los hilos de discusion. Para crear el nuevo hilo de discusién, se le debe dar
un nombre en el cuadro al lado del encabezado Nombre:, asignado el ID de usuario y
la contrasefia del administrador de DT, asi como la direccion de correo electrénico del
administrador de DT . Puede optar por solicitar el registro de usuario, establecer
cuando caducan el DT y/o los mensajes individuales, mantener anonimos los mensajes
de hilo y controlar cuando se envian las notificaciones por correo electrénico. Para
crear el nuevo hilo de discusion, haga clic en Crear .

New Discussion Thread

*Name: | Kingdom Flantae
nam of the Discussion Thresd (D7)

[[] Ask For user registration
[[] The DT expires in days
[ Each message sxpires in days
User Name:  John Srith
.. John Smith
Hsar I0: | jsmith

&.q. jsmith
*Password; | ek
*Canfirm Password; | e

[ Keep anonymaus

*Emaili | jsmith@ibme.us

fiotiry me about new messages posted dail

[] Notify me about every message posted

*Required Fields

Se abre la ventana "Nuevo mensaje" donde puede agregar un mensaje a un hilo de
discusion. La interfaz es muy similar a la de crear un nuevo correo electrénico. Se
pueden agregar archivos adjuntosy se puede revisar la ortografia . También puede
optar por hacer que el nuevo mensaje sea anénimo. Para crear el nuevo mensaje de
hilo de discusién, haga clic en Enviar .

5 New Message =EE

File Tools tindow  Help

To: Kingdom Plantae
User|D:  jsmith
MName: | John Smith
Subject.  Vwelcome

[[] Send as Anonymous

The Kingdom Plantae discussion thread focuses on all things that are
p\anl—relaled\

Spelling.. I [ Attachments..

El nuevo mensaje aparece en la lista de la ventana principal "Hilo de discusion”. Esta
ventana también se abre al hacer clic en un icono de DT existente en Lugares. El
administrador de DT puede ver o cambiar las propiedades del hilo de discusion desde
el menu Archivo . Los mensajes nuevos se pueden comprobar haciendo clic en
Comprobar nuevo y los mensajes nuevos se pueden crear haciendo clic en Nuevo .
También se puede acceder a ambas opciones de mensajes DT desde el ment Tema .
Haga clic en Cerrar para ocultar la ventana "Hilos de discusion”.
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£33 Discussion Threads - Kingdom Plantae 22|
File Thread Window Help

Subject Fram Date Received

- _@ Welcome John Smith <jsmith= FriDec 02 16:40:48 CET 2005

Check New

Aparece un nuevo icono de hilo de debate en la carpeta de Lugares en los que se cred.
Como con cualquier otro recurso, un DT puede arrastrarse a un concepto cmap.
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web Page: | 1025421_1169251422_28988parthame=htmitext

Se abre la ventana "Agregar enlaces de recursos a [...]", donde puede verificar y
describir las propiedades del recurso para el hilo de discusion. Para establecer las
propiedades del recurso DT, haga clic en Aceptar .

Adding Resource Links to [Plants] .

Label: | kingdom Flantae

Iabel shown under the concept

Grodp: | Discussion Thread [v]

ican shown under the concept

Resource: 53 Kingdom Plantae
location; IHMIC Public Cmaps¥\natomy of a Plant

Description:  The Kingdom Flankae discussion thread
acuses on all things that are plant-related.

description of the resource link

Elicono de DT aparece en el concepto al que se agregé. Si el hilo de discusion se creé
seleccionando primero un concepto en un cmap abierto y luego eligiendo Nuevo hilo
de discusion... en el menu Colaboracion , el icono DT aparecera automaticamente en el
concepto sin necesidad de agregarlo desde Lugares. Aparecera un icono de DT rojo
después de que el cmap se haya guardado y vuelto a abrir inicialmente, y solo si hay
mensajes en el hilo que atin no se han leido. Una vez que se hayan leido todos los
mensajes en el hilo de discusién, el icono DT volvera a su color amarillo normal .
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Software de mapas ¢Por qué donar? Mantenerse en contacto
CmapHerramientas Ayude a mantener el software Estamos constantemente avanzando, investigando y desarrollando
(/cmaptools) Cmap gratuito. nuevas ideas. Siguenos en linea.

CmapTools para iPad
(/cmaptools-for-ipad)
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CmapServer (/cmapserver) @ ;Por qué donar?

f (https://www.facebook.com/groups/cmaptools/)
Mapa de la nube (/cmap-cloud) (/donate)

W (https://twitter.com/cmaptools)
Documentos y soporte
(/documentation-support) (https://www.youtube.com/channel/UCkXvuFcmEr8XuLWgL5204ng)
G+ (https://plus.google.com/u/0/+ihmccmaptools/posts)

Suscribete a nuestro canal de YouTube haciendo clic en el boton de
abajo.
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